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คู่มือสำหรับประชาชน องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส
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	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ


	งานที่ให้บริการ
	การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
    องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
    อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
    โทรศัพท์ : 034-299289
     โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	1. กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499
2. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์พ.ศ. 2549
3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์
4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553
5. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552
6. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553

7. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2555  
8. คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์
9. ประกาศกระทรวงฉบับที่ 93  (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11)
2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้
3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ต่อ)

	4. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th
     หมายเหตุขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล  (1 นาที)


	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระค่าธรรมเนียม (2 นาที)


	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร
(3 นาที)
	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ  (4 นาที)
	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม 10 นาที
งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน  จำนวน 7 นาที
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. บัตรประจำตัวประชาชน
จำนวน  1  ฉบับ


2. สำเนาทะเบียนบ้าน

จำนวน  1  ฉบับ

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)  ฉบับจริง

จำนวน  1  ฉบับ

2. หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิ์ลงนามและให้มีพยานลงชื่อรับรองอย่างน้อย 1 คน  ฉบับจริง

จำนวน  1  ฉบับ

3. สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้านหรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสารสิทธิ์อย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอมพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง




จำนวน  1  ฉบับ

4. สำเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลซึ่งมีรายการเกี่ยวกับชื่อวัตถุที่ประสงค์ทุนที่ตั้งสำนักงานรายชื่อกรรมการและอำนาจกรรมการพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง   จำนวน  1  ฉบับ

5. หนังสือแต่งตั้งผู้รับผิดชอบดำเนินกิจการในประเทศไทย ฉบับจริง
   จำนวน  1  ฉบับ

6. ใบอนุญาตทำงานของผู้รับผิดชอบดำเนินกิจการในประเทศไทย (กรณีเป็นบุคคลต่างด้าว)  ฉบับจริง จำนวน  1  ฉบับ

7. ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนต่างด้าวหรือหนังสือรับรองการใช้สิทธิตามสนธิสัญญา (ถ้ามี)  ฉบับจริง 
จำนวน  1  ฉบับ

8. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท  ฉบับจริง   จำนวน  1  ฉบับ

9. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง   จำนวน  1  ฉบับ

10. สำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่าหรือสำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง

จำนวน  1  ฉบับ

11. หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจำพวกไม่จำกัดความรับผิดหรือกรรมการผู้มีอำนาจของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทแล้วแต่กรณี 

ฉบับจริง   จำนวน  1  ฉบับ

	ค่าธรรมเนียม

	1. ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน   คำขอละ  50 บาท
2. ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสารชุดละ  30  บาท

	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
โทรศัพท์ : 034-299289  
หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)
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	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบ พค. 0403
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	ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม

	[image: image14.emf]แบบ ทพ.


[image: image15.emf]
	ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม
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	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา


	งานที่ให้บริการ
	การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
    องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
    อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
    โทรศัพท์ : 034-299289
     โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	1. กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499
2. พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. 2546
3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์
4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499
5. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553
6. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552
7. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553
8. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2555  
9. คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์
10. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499
11.ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์พ.ศ. 2549


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11)
2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้
3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน
4. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th
     หมายเหตุขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล  (1 นาที)


	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระค่าธรรมเนียม (2 นาที)


	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร
(3 นาที)
	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ  (4 นาที)
	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม 10 นาที
งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน  จำนวน 10 นาที
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. บัตรประจำตัวประชาชน
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาทะเบียนบ้าน

จำนวน  1  ฉบับ

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)  ฉบับจริง
จำนวน  1  ฉบับ

2. หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิ์ลงนามและให้มีพยานลงชื่อรับรองอย่างน้อย 1 คน  ฉบับจริง

จำนวน  1  ฉบับ

3. สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสารสิทธิ์อย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอมพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง






จำนวน  1  ฉบับ

4. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท   ฉบับจริง  จำนวน  1  ฉบับ

5. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง ฉบับจริง
   จำนวน  1  ฉบับ
	ค่าธรรมเนียม

	1. ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน   คำขอละ  50 บาท
2. ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสารชุดละ  30  บาท


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
โทรศัพท์ : 034-299289  
หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)
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	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบ พค. 0403
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	ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม
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	ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม

	หนังสือมอบอำนาจ
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	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจำกัด) บริษัทจำกัดและบริษัทมหาชนจำกัดที่ประกอบพาณิชยกิจชนิดที่กฎหมายกำหนดให้ต้องจดทะเบียนพาณิชย์


	งานที่ให้บริการ
	การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจำกัด) บริษัทจำกัดและบริษัทมหาชนจำกัดที่ประกอบพาณิชยกิจชนิดที่กฎหมายกำหนดให้ต้องจดทะเบียนพาณิชย์
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
    องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
    อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
    โทรศัพท์ : 034-299289
     โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	1. กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499

	

	2. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์

	3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499

	4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553

	5. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552

	6. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 

	7. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2555  

	8. คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์

	9. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์  พ.ศ. 2549


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11)
2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้
3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน
4. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th
     หมายเหตุขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล   (1 นาที)


	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระค่าธรรมเนียม (2 นาที)


	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร
(3 นาที)
	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ  (4 นาที)
	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม 10 นาที
งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  จำนวน 10 นาที
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาทะเบียนบ้าน


จำนวน  1  ฉบับ

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)  ฉบับจริง

จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทที่ระบุวัตถุประสงค์ตามที่ขอจดทะเบียนพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง



จำนวน  1  ฉบับ

3. (ต้นฉบับ) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิ์ลงนามและให้มีพยานลงชื่อรับรองอย่างน้อย 1 คน

จำนวน  1  ฉบับ

4. สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสารสิทธิ์อย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอมพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง





จำนวน  1  ฉบับ

5. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท  ฉบับจริง
   จำนวน  1  ฉบับ

6. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมลงนามรับรองสำนูกต้อง
   จำนวน  1 ฉบับ

7. สำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่าหรือสำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง

จำนวน 1 ฉบับ

	ค่าธรรมเนียม

	1. ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน   คำขอละ  50 บาท
2. ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสารชุดละ  30  บาท


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
โทรศัพท์ : 034-299289  
หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)
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	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบ พค. 0403
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	ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม
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แบบ ทพ.
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	ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม
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หนังสือมอบอำนาจ


	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญคณะบุคคลและกิจการร่วมค้า


	งานที่ให้บริการ
	การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญคณะบุคคลและกิจการร่วมค้า
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
    องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
    อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
    โทรศัพท์ : 034-299289
     โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	1. กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499

	2. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์

	3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499

	4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553

	5. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552

	6. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 

	7. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2555  

	

	8. คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์

	9. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์  พ.ศ. 2549


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11)
2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้
3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน
4. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th

	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ต่อ)

	     หมายเหตุขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล   (1 นาที)


	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระค่าธรรมเนียม (2 นาที)


	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร
(3 นาที)
	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ  (4 นาที)
	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม 10 นาที
งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  จำนวน 10 นาที
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาทะเบียนบ้าน


จำนวน  1  ฉบับ

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)  ฉบับจริง

จำนวน  1  ฉบับ

2. หนังสือหรือสัญญาจัดตั้งห้างหุ้นส่วนสามัญหรือคณะบุคคลหรือกิจการร่วมค้า  ฉบับจริง  
จำนวน  1  ฉบับ

3. หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่  ฉบับจริง

จำนวน  1  ฉบับ

4. สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้านหรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสารสิทธิ์อย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอมพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง





จำนวน  1  ฉบับ

5. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท  ฉบับจริง
   จำนวน  1  ฉบับ

6. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมลงนามรับรองสำนูกต้อง
   จำนวน  1 ฉบับ

7. หนังสือรับรองรายการจดทะเบียนของห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลห้างหุ้นส่วนจำกัดบริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัดแล้วแต่กรณี)  ฉบับจริง

จำนวน 1 ฉบับ

	ค่าธรรมเนียม

	1. ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน   คำขอละ  50 บาท
2. ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสารชุดละ  30  บาท


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
โทรศัพท์ : 034-299289  
หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)
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	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบ พค. 0403
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	ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม
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แบบ ทพ.
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หนังสือมอบอำนาจ


	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ


	งานที่ให้บริการ
	การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
    องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
    อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
    โทรศัพท์ : 034-299289
     โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	1. กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499

	2. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์

	3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499

	4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553

	5. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552

	6. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 

	7. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2555  

	8. คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์

	9. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์  พ.ศ. 2549


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11)
2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้
3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ต่อ)

	4. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th
     หมายเหตุขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล   (1 นาที)


	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระค่าธรรมเนียม (2 นาที)


	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร
(3 นาที)
	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ  (4 นาที)
	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม 10 นาที
งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  จำนวน 10 นาที
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาทะเบียนบ้าน


จำนวน  1  ฉบับ

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)  ฉบับจริง

จำนวน  1  ฉบับ

2. ใบทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับจริง) 

จำนวน 1 ฉบับ

3. สำเนาหนังสือแต่งตั้งผู้รับผิดชอบดำเนินกิจการในประเทศกรณีนิติบุคคลต่างประเทศขอเปลี่ยนแปลงผู้จัดการสาขาในประเทศไทยพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง   
จำนวน  1  ฉบับ

4. สำเนาหนังสือสำคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัวและหรือชื่อสกุล (ถ้ามี) พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้องจำนวน  1  ฉบับ

5. (ต้นฉบับ) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิ์ลงนามและให้มีพยานลงชื่อรับรองอย่างน้อย 1 คน


จำนวน  1  ฉบับ

6. สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสารสิทธิ์อย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอมพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง
   จำนวน  1  ฉบับ

7. แผนที่แสดงสถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่และสถานที่สำคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขปพร้อมลงนามรับรองเอกสาร   (ฉบับจริง)  จำนวน  1 ฉบับ

8. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท  ฉบับจริง

จำนวน 1 ฉบับ

9. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง  จำนวน  1 ฉบับ

	ค่าธรรมเนียม

	1. ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน   คำขอละ  20 บาท
2. ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสารชุดละ  30  บาท


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
โทรศัพท์ : 034-299289  
หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	

	แบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)
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	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบ พค. 0403
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	ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม
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แบบ ทพ.
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หนังสือมอบอำนาจ


	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา


	งานที่ให้บริการ
	การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
    องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
    อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
    โทรศัพท์ : 034-299289
     โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	1. กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499

	2. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์

	3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499

	4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553

	5. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552

	6. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 

	7. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2555  

	8. คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์

	9. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์  พ.ศ. 2549


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11)
2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้
3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน
4. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th

	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ต่อ)

	     หมายเหตุขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล   (1 นาที)


	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระค่าธรรมเนียม (2 นาที)


	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร
(3 นาที)
	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ  (4 นาที)
	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม 10 นาที
งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  จำนวน 10 นาที
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาทะเบียนบ้าน


จำนวน  1  ฉบับ

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)  ฉบับจริง

จำนวน  1  ฉบับ

2. (ต้นฉบับ) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิ์ลงนามและให้มีพยานลงชื่อรับรองอย่างน้อย 1 คน

จำนวน 1 ฉบับ

3. สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสารสิทธิ์อย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอมพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง   
จำนวน  1  ฉบับ

4. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท  ฉบับจริง  จำนวน  1  ฉบับ

5. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง จำนวน  1  ฉบับ

6. ใบทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับจริง)
   จำนวน  1  ฉบับ
	ค่าธรรมเนียม

	1. ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน   คำขอละ  20 บาท
2. ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสารชุดละ  30  บาท


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
โทรศัพท์ : 034-299289  
หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)
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	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบ พค. 0403
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หนังสือมอบอำนาจ


	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจำกัด) บริษัทจำกัดและบริษัทมหาชนจำกัด


	งานที่ให้บริการ
	การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจำกัด) บริษัทจำกัดและบริษัทมหาชนจำกัด
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
    องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
    อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
    โทรศัพท์ : 034-299289
     โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	1. กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499

	2. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์

	3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499

	4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553

	5. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552

	6. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 

	7. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2555  

	8. คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์

	9. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์  พ.ศ. 2549


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11)
2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้
3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน

	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ต่อ)

	4. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th
     หมายเหตุขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล   (1 นาที)


	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระค่าธรรมเนียม (2 นาที)


	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร
(3 นาที)
	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ  (4 นาที)
	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม 10 นาที
งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  จำนวน 10 นาที
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาทะเบียนบ้าน


จำนวน  1  ฉบับ

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)  ฉบับจริง

จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทที่ระบุวัตถุประสงค์ตามที่ขอจดทะเบียนพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง

จำนวน 1 ฉบับ

3. ใบทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับจริง)
จำนวน  1  ฉบับ

4. (ต้นฉบับ) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิ์ลงนามและให้มีพยานลงชื่อรับรองอย่างน้อย 1 คน   จำนวน  1  ฉบับ

5. สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสารสิทธิ์อย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอมพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง   จำนวน  1  ฉบับ

6. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท
   จำนวน  1  ฉบับ

7. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง  จำนวน  1  ฉบับ

	ค่าธรรมเนียม

	1. ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน   คำขอละ  20 บาท
2. ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสารชุดละ  30  บาท


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
โทรศัพท์ : 034-299289  
หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)
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	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบ พค. 0403
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	ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม
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แบบ ทพ.
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หนังสือมอบอำนาจ


	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญคณะบุคคลและกิจการร่วมค้า


	งานที่ให้บริการ
	การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญคณะบุคคลและกิจการร่วมค้า
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
    องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
    อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
    โทรศัพท์ : 034-299289
     โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	1. กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499

	2. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์

	3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499

	4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553

	5. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552

	6. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 

	7. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2555  

	8. คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์

	9. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์  พ.ศ. 2549


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11)
2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้
3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ต่อ)

	4. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th
     หมายเหตุขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล   (1 นาที)


	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระค่าธรรมเนียม (2 นาที)


	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร
(3 นาที)
	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ  (4 นาที)
	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม 10 นาที
งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  จำนวน 10 นาที
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาทะเบียนบ้าน


จำนวน  1  ฉบับ

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)  ฉบับจริง

จำนวน  1  ฉบับ

2. ใบทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับจริง)

จำนวน  1  ฉบับ

3. สัญญาหรือข้อตกลงแก้ไขของห้างหุ้นส่วนสามัญหรือคณะบุคคลหรือกิจการร่วมค้า  ฉบับจริง  จำนวน  1  ฉบับ

4. (ต้นฉบับ) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิ์ลงนามและให้มีพยานลงชื่อรับรองอย่างน้อย 1 คน   จำนวน  1  ฉบับ

5. สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสารสิทธิ์อย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอมพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง
   จำนวน  1  ฉบับ

6. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท   จำนวน  1  ฉบับ

7. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี)
	ค่าธรรมเนียม

	1. ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน   คำขอละ  20 บาท
2. ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสารชุดละ  30  บาท


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
โทรศัพท์ : 034-299289  
หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)
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	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบ พค. 0403
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	ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม
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แบบ ทพ.
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หนังสือมอบอำนาจ


	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ


	งานที่ให้บริการ
	การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
    องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
    อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
    โทรศัพท์ : 034-299289
     โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	1. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์  พ.ศ. 2549

	2. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2555  

	3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552

	4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553

	5. กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499

	6. คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์

	7. คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2554 เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์จังหวัดบึงกาฬ 

	8. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์

	9. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499
10. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553
11. พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. 2546
12. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์  พ.ศ. 2499


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชย์ไว้ต่อมาได้เลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมดจะโดยเหตุใดก็ตามเช่นขาดทุนไม่ประสงค์จะประกอบการค้าต่อไปเจ้าของสถานที่เรียกห้องคืนเพราะหมดสัญญาเช่าหรือเลิกห้างหุ้นส่วนบริษัทให้ยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายในกำหนด 30 วันนับตั้งแต่วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ (มาตรา 13)

2. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดข้องไม่สามารถยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกด้วยตนเองเช่นวิกลจริตตายสาบสูญเป็นต้นให้ผู้ที่มีส่วนได้เสียตามกฎหมายเช่นสามีภริยาบิดามารดาหรือบุตรยื่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจนั้นได้โดยให้ผู้มีส่วนได้เสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียนเลิกพร้อมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผู้ประกอบพาณิชยกิจไม่สามารถมายื่นคำขอจดทะเบียนได้ด้วยตนเองเช่นใบมรณบัตรคำสั่งศาลเป็นต้น
3. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจได้ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่นยื่นแทนก็ได้
4. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการหรือผู้มีส่วนได้เสีย (แล้วแต่กรณี) เป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน
5. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th
     หมายเหตุขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล   (1 นาที)


	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระค่าธรรมเนียม (2 นาที)


	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร
(3 นาที)
	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ  (4 นาที)
	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม 10 นาที
งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  จำนวน 10 นาที
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
จำนวน  1  ฉบับ

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)  ฉบับจริง

จำนวน  1  ฉบับ

2. ใบทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับจริง)

จำนวน  1  ฉบับ

3. หนังสือรับฝากบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชี  ฉบับจริง  จำนวน  1  ฉบับ

4. สำเนาเอกสารการสั่งเลิกประกอบกิจการในประเทศพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง  จำนวน  1  ฉบับ

5. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท
   จำนวน  1  ฉบับ

6. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง  จำนวน  1  ฉบับ
	ค่าธรรมเนียม

	1. ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน   คำขอละ  20 บาท
2. ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสารชุดละ  30  บาท


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
โทรศัพท์ : 034-299289  
หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)
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	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบ พค. 0403
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	ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม
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แบบ ทพ.
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	ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม
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หนังสือมอบอำนาจ


	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา


	งานที่ให้บริการ
	การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
    องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
    อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
    โทรศัพท์ : 034-299289
     โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	1. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์  พ.ศ. 2549

	2. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2555  

	3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552

	4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553

	5. กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499

	6. คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์

	7. คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2554 เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์จังหวัดบึงกาฬ 

	8. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์

	9. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499
10. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553
11. พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. 2546
12. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์  พ.ศ. 2499


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชย์ไว้ต่อมาได้เลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมดจะโดยเหตุใดก็ตามเช่นขาดทุนไม่ประสงค์จะประกอบการค้าต่อไปเจ้าของสถานที่เรียกห้องคืนเพราะหมดสัญญาเช่าหรือเลิกห้างหุ้นส่วนบริษัทให้ยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายในกำหนด 30 วันนับตั้งแต่วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ (มาตรา 13)

2. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดข้องไม่สามารถยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกด้วยตนเองเช่นวิกลจริตตายสาบสูญเป็นต้นให้ผู้ที่มีส่วนได้เสียตามกฎหมายเช่นสามีภริยาบิดามารดาหรือบุตรยื่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจนั้นได้โดยให้ผู้มีส่วนได้เสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียนเลิกพร้อมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผู้ประกอบพาณิชยกิจไม่สามารถมายื่นคำขอจดทะเบียนได้ด้วยตนเองเช่นใบมรณบัตรคำสั่งศาลเป็นต้น
3. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจได้ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่นยื่นแทนก็ได้
4. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการหรือผู้มีส่วนได้เสีย (แล้วแต่กรณี) เป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน
5. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th
     หมายเหตุขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล   (1 นาที)


	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระค่าธรรมเนียม (2 นาที)


	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร
(3 นาที)
	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ  (4 นาที)
	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม 10 นาที
งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  จำนวน 10 นาที
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
จำนวน  1  ฉบับ

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)  ฉบับจริง

จำนวน  1  ฉบับ

2. ใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับจริง  

จำนวน  1  ฉบับ

3. สำเนาใบมรณบัตรของผู้ประกอบพาณิชยกิจ (กรณีถึงแก่กรรม) โดยให้ทายาทที่ยื่นคำขอเป็นผู้ลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง

จำนวน  1  ฉบับ

4. สำเนาหลักฐานแสดงความเป็นทายาทของผู้ลงชื่อแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งถึงแก่กรรมพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง  
จำนวน  1  ฉบับ

5. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท
   จำนวน  1  ฉบับ

6. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง  จำนวน  1  ฉบับ
	ค่าธรรมเนียม

	1. ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน   คำขอละ  20 บาท
2. ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสารชุดละ  30  บาท


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
โทรศัพท์ : 034-299289  
หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)
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	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบ พค. 0403



	ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม

	แบบ ทพ.



	ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม

	หนังสือมอบอำนาจ


	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจำกัด) บริษัทจำกัดและบริษัทมหาชนจำกัด


	งานที่ให้บริการ
	การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจำกัด) บริษัทจำกัดและบริษัทมหาชนจำกัด
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
    องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
    อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
    โทรศัพท์ : 034-299289
     โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	1. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์  พ.ศ. 2549

	2. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2555  

	3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552

	4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553

	5. กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499

	6. คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์

	7. คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2554 เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์จังหวัดบึงกาฬ 

	8. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์

	9. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499
10. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553
11. พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. 2546
12. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์  พ.ศ. 2499


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชย์ไว้ต่อมาได้เลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมดจะโดยเหตุใดก็ตามเช่นขาดทุนไม่ประสงค์จะประกอบการค้าต่อไปเจ้าของสถานที่เรียกห้องคืนเพราะหมดสัญญาเช่าหรือเลิกห้างหุ้นส่วนบริษัทให้ยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายในกำหนด 30 วันนับตั้งแต่วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ (มาตรา 13)

2. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดข้องไม่สามารถยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกด้วยตนเองเช่นวิกลจริตตายสาบสูญเป็นต้นให้ผู้ที่มีส่วนได้เสียตามกฎหมายเช่นสามีภริยาบิดามารดาหรือบุตรยื่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจนั้นได้โดยให้ผู้มีส่วนได้เสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียนเลิกพร้อมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผู้ประกอบพาณิชยกิจไม่สามารถมายื่นคำขอจดทะเบียนได้ด้วยตนเองเช่นใบมรณบัตรคำสั่งศาล  เป็นต้น
3. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจได้ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่นยื่นแทนก็ได้
4. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการหรือผู้มีส่วนได้เสีย (แล้วแต่กรณี) เป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน
5. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th

     หมายเหตุขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล   (1 นาที)


	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระค่าธรรมเนียม (2 นาที)


	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร
(3 นาที)
	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ  (4 นาที)
	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม 10 นาที
งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  จำนวน 10 นาที
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาทะเบียนบ้าน

จำนวน  1  ฉบับ

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)  ฉบับจริง

จำนวน  1  ฉบับ

2. ใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับจริง  

จำนวน  1  ฉบับ

3. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเลิกของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง  จำนวน  1  ฉบับ

4. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท
   จำนวน  1  ฉบับ

5. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง  จำนวน  1  ฉบับ
	ค่าธรรมเนียม

	1. ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน   คำขอละ  20 บาท
2. ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสารชุดละ  30  บาท


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
โทรศัพท์ : 034-299289  
หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)




	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบ พค. 0403




	ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม

	แบบ ทพ.



	ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม

	หนังสือมอบอำนาจ


	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญคณะบุคคลและกิจการร่วมค้า


	งานที่ให้บริการ
	การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญคณะบุคคลและกิจการร่วมค้า
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
    องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
    อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
    โทรศัพท์ : 034-299289
     โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	1. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์  พ.ศ. 2549

	2. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2555  

	3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552

	4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553

	5. กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499

	6. คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์

	7. คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2554 เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์จังหวัดบึงกาฬ 

	8. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์

	9. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499
10. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553
11. พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. 2546
12. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์  พ.ศ. 2499


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชย์ไว้ต่อมาได้เลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมดจะโดยเหตุใดก็ตามเช่นขาดทุนไม่ประสงค์จะประกอบการค้าต่อไปเจ้าของสถานที่เรียกห้องคืนเพราะหมดสัญญาเช่าหรือเลิกห้างหุ้นส่วนบริษัทให้ยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายในกำหนด 30 วันนับตั้งแต่วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ (มาตรา 13)

2. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดข้องไม่สามารถยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกด้วยตนเองเช่นวิกลจริตตายสาบสูญเป็นต้นให้ผู้ที่มีส่วนได้เสียตามกฎหมายเช่นสามีภริยาบิดามารดาหรือบุตรยื่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจนั้นได้โดยให้ผู้มีส่วนได้เสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียนเลิกพร้อมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผู้ประกอบพาณิชยกิจไม่สามารถมายื่นคำขอจดทะเบียนได้ด้วยตนเองเช่นใบมรณบัตรคำสั่งศาล  เป็นต้น
3. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจได้ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่นยื่นแทนก็ได้
4. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการหรือผู้มีส่วนได้เสีย (แล้วแต่กรณี) เป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน
5. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th
     หมายเหตุขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล   (1 นาที)


	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระค่าธรรมเนียม (2 นาที)


	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร
(3 นาที)
	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ  (4 นาที)
	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม 10 นาที
งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  จำนวน 10 นาที
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
จำนวน  1  ฉบับ

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)  ฉบับจริง

จำนวน  1  ฉบับ

2. ใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับจริง  

จำนวน  1  ฉบับ

3. สำเนาสัญญาหรือข้อตกลงของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคนให้เลิกห้างหุ้นส่วนคณะบุคคลหรือกิจการร่วมค้าพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง      จำนวน  1  ฉบับ

4. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท
   จำนวน  1  ฉบับ

5. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง  จำนวน  1  ฉบับ
	ค่าธรรมเนียม

	1. ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน   คำขอละ  20 บาท
2. ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสารชุดละ  30  บาท


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
โทรศัพท์ : 034-299289  
หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)




	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบ พค. 0403




	ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม

	แบบ ทพ.



	ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม

	หนังสือมอบอำนาจ


	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร


	งานที่ให้บริการ
	การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
   อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
   โทรศัพท์ : 034-299289
    โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	ใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตามมาตรา 22)ใหใชไดตามระยะเวลาที่กําหนดไวในใบอนุญาตถาผูไดรับใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุและเมื่อไดยื่นคําขอดังกลาวแลวใหดําเนินการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตนั้น


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตพร้อมเอกสาร   (5 นาที)


	กองช่าง 
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอต่ออายุใบอนุญาต   (1 วัน)
	กองช่าง 
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการดำเนินการตามใบอนุญาตว่าถึงขั้นตอนใดและแจ้งให้ผุ้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ (น.1) (1 วัน)
	กองช่าง 
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม 3 วัน
งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  จำนวน 3 วัน
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  (กรณีบุคคลธรรมดา)
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล  (กรณีนิติบุคคล)

จำนวน  1 ฉบับ

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. แบบคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร  ดัดแปลงอาคาร  รื้อถอนอาคาร  เคลื่อนย้ายอาคารดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้าออกของรถเพื่อการยื่น (แบบข. 5)  ฉบับจริง
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคารแล้วแต่กรณี
จำนวน  1  ฉบับ

3. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)   ฉบับจริง       จำนวน  1  ฉบับ

4. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม)  ฉบับจริง
   จำนวน  1  ฉบับ
	ค่าธรรมเนียม

	เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ค่าธรรมเนียม  20 บาท


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง  ดัดแปลง  รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร  (แบบ ข. 5)  
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	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4)  


	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ตามมาตรา 32


	งานที่ให้บริการ
	การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ตามมาตรา 32
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1.  กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
    อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
    โทรศัพท์ : 034-299289
     โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	    เมื่อผูไดรับใบอนุญาตใหกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใช หรือผูแจงตามมาตรา 39 ทวิ ไดกระทําการดังกลาวเสร็จแลว ใหแจงเปนหนังสือใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด เพื่อทําการตรวจสอบการกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารนั้นใหแลวเสร็จภายใน 30 วัน นับแตวันที่ไดรับแจง
   ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดทําการตรวจสอบแลวเห็นวาการกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารนั้นเปนไปโดยถูกตองตามที่ไดรับใบอนุญาตหรือที่ไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวิ แลว ก็ใหออกใบรับรองใหแกผูไดรับใบอนุญาต หรือผูแจงตามมาตรา 39 ทวิ เพื่อใหมีการใชอาคารนั้นตามที่ไดรับใบอนุญาต หรือที่ไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวิ ได้


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ยื่นแจ้งและเสียค่าธรรมเนียม   (1 วัน)


	กองช่าง 
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบนัดวันตรวจ   (1 วัน)
	กองช่าง 
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจอาคารที่ก่อสร้างแล้วเสร็จและพิจารณาออกใบรับรองอ. 6 และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบ น.1  (1 วัน)
	กองช่าง 
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม 3 วัน
งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  จำนวน 3 วัน
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  (กรณีบุคคลธรรมดา)
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล  (กรณีนิติบุคคล)

จำนวน  1 ฉบับ

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. แบบคำขอใบรับรองการก่อสร้างอาคารดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข.6)  ฉบับจริง
จำนวน  1  ฉบับ

2. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาตหรือใบรับแจ้ง
จำนวน  1  ฉบับ

3. หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขออนุญาต)   ฉบับจริง       จำนวน  1  ฉบับ

4. ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (เฉพาะกรณีที่อาคารที่ขออนุญาตเปลี่ยนการใช้ได้รับใบรับรองหรือได้รับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารมาแล้ว)  ฉบับจริง
   จำนวน  1  ฉบับ

5. หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงานรับรองว่าได้ควบคุมงานเป็นไปโดยถูกต้องตามที่ได้รับใบอนุญาต ฉบับจริง  จำนวน  1  ฉบับ

	ค่าธรรมเนียม

	เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ค่าธรรมเนียม  20 บาท


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอต่อใบรับรองการก่อสร้างอาคาร  ดัดแปลงอาคาร  รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร  (แบบ ข. 6)  




	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน


	งานที่ให้บริการ
	การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1.  กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
    อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
    โทรศัพท์ : 034-299289
     โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	    กรณีผูไดรับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผูควบคุมงานที่ไดแจงชื่อไวหรือผูควบคุมงานจะบอกเลิกการ
เปนผูควบคุมงานใหมีหนังสือแจงใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบในกรณีที่มีการบอกเลิกผู้ควบคุมงานผูไดรับใบอนุญาตตองระงับการดําเนินการตามที่ไดรับอนุญาตไวกอนจนกวาจะไดมีหนังสือแจงชื่อและสงหนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหมใหแกเจาพนักงานทองถิ่นแลว


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ยื่นขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงานพร้อมเอกสาร (5 นาที)


	กองช่าง 
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน  (1 วัน)
	กองช่าง 
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการดำเนินการตามใบอนุญาตว่าถึงขั้นตอนใดและแจ้งให้ผู้ขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงานทราบ (น.1)
 (1 วัน)
	กองช่าง 
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม 3 วัน
งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  จำนวน 3 วัน
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  (กรณีบุคคลธรรมดา)
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล  (กรณีนิติบุคคล)

จำนวน  1 ฉบับ

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. สำเนาหนังสือที่ได้แจ้งให้ผู้ควบคุมงานคนเดิมทราบว่าได้บอกเลิกมิให้เป็นผู้ควบคุมงานแล้วพร้อมหลักฐานแสดงการรับทราบของผู้ควบคุมงานคนเดิม (แบบ น. 5)  
จำนวน  1  ฉบับ

2. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานคนใหม่ตามมาตรา 30  วรรคสอง (แบบ น. 8)  จำนวน  1  ฉบับ

3. สำเนาใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคารแล้วแต่กรณี   จำนวน  1  ฉบับ

4. สำเนาหนังสือแจ้งการบอกเลิกผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 7)     จำนวน  1  ฉบับ
	ค่าธรรมเนียม

	เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ค่าธรรมเนียม  -  บาท


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบ น. 5 



	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบ น. 8



	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบ น. 7


	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  ตามมาตรา 21


	งานที่ให้บริการ
	การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  ตามมาตรา 21
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
   อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
   โทรศัพท์ : 034-299289
    โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอ ในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ยื่นคำขออนุญาตก่อสร้างอาคารพร้อมเอกสาร  (10 นาที)


	กองช่าง 
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต   (1 วัน)
	กองช่าง 
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่นประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ  (3 วัน)
	กองช่าง 
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.1) (6 วัน)
	กองช่าง 
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม 10 วัน
งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  จำนวน 10 วัน
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  (กรณีบุคคลธรรมดา)
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล  (กรณีนิติบุคคล)

จำนวน  1 ชุด

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. แบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  (แบบข. 1)  ฉบับจริง
จำนวน  1  ชุด

2. โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้ากรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน  จำนวน  1  ชุด

3. ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม)    ฉบับจริง       จำนวน  1  ชุด

4. กรณีที่มีการมอบอำนาจต้องมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป์๓๐บาทพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ  ฉบับจริง
 จำนวน  1  ชุด

5. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)  จำนวน 1  ชุด

6. หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน)   ฉบับจริง จำนวน 1 ชุด


7. หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม)  ฉบับจริง  จำนวน 1 ชุด

8. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)  ฉบับจริง    จำนวน  1  ชุด

9. แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยู่ของสถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) ฉบับจริง       จำนวน  1  ชุด

10.รายการคำนวณโครงสร้างแผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคารชื่ออาคารสถานที่ก่อสร้างชื่อคุณวุฒิที่อยู่ของวิศวกรผู้คำนวณพร้อมลงนามทุกแผ่น  (กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมีการคำนวณให้อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ตามกฎกระทรวงกำหนดการรับน้ำหนักความต้านทานความคงทนของอาคารและพื้นดินที่รองรับอาคารในการต้านทานแรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหวพ.ศ. 2540 ต้องแสดงรายละเอียดการคำนวณการออกแบบโครงสร้าง  ฉบับจริง       จำนวน  1  ชุด

11. กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่กำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้ค่า fc > 65 ksc. หรือค่า fc’> 173.3 ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้วิศวกรผู้คำนวณและผู้ขออนุญาตลงนาม  ฉบับจริง       จำนวน  1  ชุด

12. กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกว่าที่กำหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้ประกอบการขออนุญาต  ฉบับจริง       จำนวน  1  ชุด

13. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน)  ฉบับจริง       จำนวน  1  ชุด
	ค่าธรรมเนียม

	เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ค่าธรรมเนียม  20 บาท


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  (แบบข. 1)  




	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร  ตามมาตรา 21


	งานที่ให้บริการ
	การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร  ตามมาตรา 21
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
   อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
   โทรศัพท์ : 034-299289
    โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอ ในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ยื่นความประสงค์ดัดแปลงอาคารพร้อมเอกสาร  (10 นาที)


	กองช่าง 
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต   (1 วัน)
	กองช่าง 
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่นประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ  (3 วัน)
	กองช่าง 
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต   (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร (น.1)  (6 วัน)
	กองช่าง 
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม 10 วัน
งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  จำนวน 10 วัน
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  (กรณีบุคคลธรรมดา)
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล  (กรณีนิติบุคคล)

จำนวน  1 ชุด

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. แบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  (แบบ ข. 1)  ฉบับจริง
   จำนวน  1  ชุด

2. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาตหรือใบรับแจ้ง   ฉบับจริง
   จำนวน  1  ชุด

3. โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้ากรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน  จำนวน  1  ชุด

4. ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม)    ฉบับจริง       จำนวน  1  ชุด

5. กรณีที่มีการมอบอำนาจต้องมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป์ 30 บาทพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ  ฉบับจริง  จำนวน 1  ชุด

6. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)  จำนวน 1  ชุด

7. หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน)  ฉบับจริง จำนวน 1 ชุด


8. หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม)  ฉบับจริง  จำนวน 1 ชุด

9. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)  ฉบับจริง    จำนวน  1  ชุด

10. แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยู่ของสถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) ฉบับจริง  จำนวน  1  ชุด

11. รายการคำนวณโครงสร้างแผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคารชื่ออาคารสถานที่ก่อสร้างชื่อคุณวุฒิที่อยู่ของวิศวกรผู้คำนวณพร้อมลงนามทุกแผ่น  (กรณีอาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมีการคำนวณให้อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ตามกฎกระทรวงกำหนดการรับน้ำหนักความต้านทานความคงทนของอาคารและพื้นดินที่รองรับอาคารในการต้านทานแรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหวพ.ศ.2550 ต้องแสดงรายละเอียดการคำนวณการออกแบบโครงสร้าง  ฉบับจริง       จำนวน  1  ชุด

12. กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่กำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้ค่า fc > 65 ksc. หรือค่า fc’> 173.3 ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้วิศวกรผู้คำนวณและผู้ขออนุญาตลงนาม  ฉบับจริง       จำนวน  1  ชุด

13. กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกว่าที่กำหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้ประกอบการขออนุญาต  ฉบับจริง       จำนวน  1  ชุด

14. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน)  ฉบับจริง   จำนวน  1  ชุด

15. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน)  ฉบับจริง       จำนวน  1  ชุด

16. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ ฉบับจริง       จำนวน  1  ชุด  (กรณีอาคารขนาดใหญ่)

17. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า ฉบับจริง       จำนวน  1  ชุด  (กรณีอาคารขนาดใหญ่)

18. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้  ฉบับจริง       จำนวน  1  ชุด  (กรณีอาคารขนาดใหญ่)

19. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำทิ้ง  ฉบับจริง       จำนวน  1  ชุด  (กรณีอาคารขนาดใหญ่)

20. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบประปา  ฉบับจริง       จำนวน  1  ชุด  (กรณีอาคารขนาดใหญ่)

21. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์  ฉบับจริง       จำนวน  1  ชุด  (กรณีอาคารขนาดใหญ่)
	ค่าธรรมเนียม

	เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ค่าธรรมเนียม  20 บาท


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  (แบบข. 1)  




	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร  ตามมาตรา 33


	งานที่ให้บริการ
	การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร  ตามมาตรา  33
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
   อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
   โทรศัพท์ : 034-299289
    โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	กรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารซึ่งไม่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ประสงค์จะใช้หรือยินยอมให้บุคคลใดใช้อาคารดังกล่าวเพื่อกิจการควบคุมการใช้ และกรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารประเภทควบคุมการใช้สำหรับกิจการหนึ่ง หระสงค์ใช้เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้สำหรับอีกกิจกรรมหนึ่ง จะต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือได้แจ้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบแล้ว


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ยื่นขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารพร้อมเอกสาร  (10 นาที)


	กองช่าง 

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต   (1 วัน)
	กองช่าง 

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่นประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ   (3 วัน)
	กองช่าง 

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (น.5)  (6 วัน)
	กองช่าง 

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม 10 วัน
งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  จำนวน 10 วัน
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  (กรณีบุคคลธรรมดา)
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล  (กรณีนิติบุคคล)

จำนวน  1 ชุด

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม

1. แบบคำขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (แบบ ข. 3)   ฉบับจริง
   จำนวน  1  ชุด

2. สำเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครองอาคาร   จำนวน  1  ชุด

3. หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) จำนวน 1 ชุด

4. ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (เฉพาะกรณีที่อาคารที่ขออนุญาตเปลี่ยนการใช้ได้รับใบรับรองหรือได้รับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารมาแล้ว)    ฉบับจริง       จำนวน  1  ชุด

5. แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน  ฉบับจริง  จำนวน 5  ชุด

6. รายการคำนวณโครงสร้างพร้อมลงลายมือชื่อเลขทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ (เฉพาะกรณีที่การเปลี่ยนแปลงการใช้อาคารทำให้มีการเปลี่ยนแปลงน้ำหนักบรรทุกบนพื้นอาคารมากขึ้นกว่าที่ได้รับอนุญาตไว้เดิม   ฉบับจริง  จำนวน 1  ชุด

7. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณพร้อมสำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)  ฉบับจริง จำนวน 1 ชุด

	ค่าธรรมเนียม

	เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ค่าธรรมเนียม  10 บาท


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (แบบข. 3)
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	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด


	งานที่ให้บริการ
	การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
   อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
   โทรศัพท์ : 034-299289
    โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	1. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522
2. พ.ร.บ. การสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550
3. กฎกระทรวงว่าด้วยสุขลักษณะของตลาด  พ.ศ. 2551


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	1. หลักเกณฑ์วิธีการ
    ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเว้นกระทรวงทบวงกรมราชการส่วนท้องถิ่นหรือองค์กรของรัฐที่ได้จัดตั้งตลาดขึ้นตามอำนาจหน้าที่แต่ต้องปฏิบัติตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบภายใน30วันก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นคำขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคำสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้วต้องดำเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่
    ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชำระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดำเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจำนวน
2.  เงื่อนไขในการยื่นคำขอ
    (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน
    (2) ต้องยื่นคำขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ
    (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์  (ตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)
    หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วัน  นับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาดพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด  (2 นาที)
	กองคลัง
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที  (5 นาที)
   กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการหากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้นให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย  
	กองคลัง
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ
   กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
   กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ  (2 วัน)
	กองคลัง
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต   (1 วัน)
     1. กรณีอนุญาต  มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนดหากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร
     2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต  แจ้งคำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาดแก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์
	กองคลัง
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	5. ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต)
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด  (2 นาที)
	กองคลัง
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม 4 วัน
งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  จำนวน 4 วัน
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาทะเบียนบ้าน  

จำนวน  1  ฉบับ

3. หนังสือรับรองนิติบุคคล  (กรณีนิติบุคคล) ฉบับจริง  จำนวน 1 ฉบับ  สำเนา  จำนวน  1 ชุด

4. ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ)  ฉบับจริง  จำนวน 1 ฉบับ  สำเนา  จำนวน  1 ชุด

5. หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล  ฉบับจริง  จำนวน 1 ฉบับ  สำเนา  จำนวน  1 ชุด

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่นสำเนาใบอนุญาตสิ่งปลูกสร้างอาคารหรือหลักฐานแสดงว่าอาคารนั้นสามารถใช้ประกอบการได้ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร
   จำนวน 1  ชุด

2. แผนที่โดยสังเขปแสดงสถานที่ตั้งตลาด  ฉบับจริง  จำนวน 1 ฉบับ  สำเนา  จำนวน  1 ชุด

3. เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนดเช่นใบรับรองแพทย์ของผู้ขายของและผู้ช่วยขายของในตลาดหรือหลักฐานที่แสดงว่าผ่านการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหารตามหลักสูตรที่ท้องถิ่นกำหนด  เป็นต้น  ฉบับจริง  จำนวน 1 ฉบับ  สำเนา  จำนวน  1 ชุด
	ค่าธรรมเนียม

	อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด  ฉบับละไม่เกิน 2,000 บาท ต่อปี


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด



	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด


	งานที่ให้บริการ
	การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
   อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
   โทรศัพท์ : 034-299289
    โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	1. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522
2. พ.ร.บ. การสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550
3. กฎกระทรวงว่าด้วยสุขลักษณะของตลาด  พ.ศ. 2551


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	

	1. หลักเกณฑ์วิธีการ
    ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเว้นกระทรวงทบวงกรมราชการส่วนท้องถิ่นหรือองค์กรของรัฐที่ได้จัดตั้งตลาดขึ้นตามอำนาจหน้าที่แต่ต้องปฏิบัติตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกำหนดของท้องถิ่น  ณ  กองคลัง  อบต.ไทยาวาส
2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
   (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน
   (2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง
   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)
หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาดพร้อมหลักฐาน   (2 นาที)
	กองคลัง
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที
   กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการหากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้นให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย  (5 นาที)
	กองคลัง
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ
   กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
   กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ  (1 วัน)
	กองคลัง
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต (5 วัน)
     1. กรณีอนุญาต
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนดหากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร
    2. กรณีไม่อนุญาต
แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาดแก่ผู้ขออนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์
	กองคลัง
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	5. ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต)
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด  (1 วัน)
	กองคลัง
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม 8 วัน
งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  จำนวน 8 วัน
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาทะเบียนบ้าน  

จำนวน  1  ฉบับ

3. หนังสือรับรองนิติบุคคล  (กรณีนิติบุคคล) ฉบับจริง  จำนวน 1 ฉบับ  สำเนา  จำนวน  1 ชุด

4. ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ)  ฉบับจริง  จำนวน 1 ฉบับ  สำเนา  จำนวน  1 ชุด

5. หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล  ฉบับจริง  จำนวน 1 ฉบับ  สำเนา  จำนวน  1 ชุด

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่นสำเนาใบอนุญาตสิ่งปลูกสร้างอาคารหรือหลักฐานแสดงว่าอาคารนั้นสามารถใช้ประกอบการได้ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร
   จำนวน 1  ชุด

2. แผนที่โดยสังเขปแสดงสถานที่ตั้งตลาด  ฉบับจริง  จำนวน 1 ฉบับ  สำเนา  จำนวน  1 ชุด

3. เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนดเช่นใบรับรองแพทย์ของผู้ขายของและผู้ช่วยขายของในตลาดหรือหลักฐานที่แสดงว่าผ่านการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหารตามหลักสูตรที่ท้องถิ่นกำหนด  เป็นต้น  ฉบับจริง  จำนวน 1 ฉบับ  สำเนา  จำนวน  1 ชุด
	ค่าธรรมเนียม

	อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด  ฉบับละไม่เกิน 2,000 บาท ต่อปี


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด



	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร
หรือสถานที่สะสมอาหาร  พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร


	งานที่ให้บริการ
	การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร  หรือสถานที่สะสมอาหารพืนที่เกิน 200 ตารางเมตร
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	สำนักปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. สำนักปลัด
   องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
   อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
   โทรศัพท์ : 034-299289
    โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	

	พ.ร.บ. การสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ.2550


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	1. หลักเกณฑ์ วิธีการ
    ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร และมิใช่เป็นขายของในตลาด จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ ภายใน 30 วัน ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นคำขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคำสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว ต้องดำเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่
    ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนด จะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชำระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดำเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจำนวน
2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
   (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน
   (2) ต้องยื่นคำขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ
   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)
   หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร พร้อมหลักฐาน  (2 นาที)
	สำนักปลัด
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันทีกรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการหากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้นขณะนั้นให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย (5 นาที)
	สำนักปลัด
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ
   กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
   กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ  (2 วัน)
	สำนักปลัด
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต
     1. กรณีอนุญาต
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนดหากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร
     2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต
แจ้งคำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 ตารางเมตรแก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์  (1 วัน)
	สำนักปลัด
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	5. ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต)
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด  (2 นาที)
	กองคลัง
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม 4 วัน
งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  จำนวน 4 วัน
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาทะเบียนบ้าน  

จำนวน  1  ฉบับ

3. หนังสือรับรองนิติบุคคล  (กรณีนิติบุคคล) ฉบับจริง  จำนวน 1 ฉบับ  สำเนา  จำนวน  1 ชุด

4. ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ)  ฉบับจริง  จำนวน 1 ฉบับ  สำเนา  จำนวน  1 ชุด

5. หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล  ฉบับจริง  จำนวน 1 ฉบับ  สำเนา  จำนวน  1 ชุด

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่นสำเนาใบอนุญาตสิ่งปลูกสร้างอาคารหรือหลักฐานแสดงว่าอาคารนั้นสามารถใช้ประกอบการได้ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร
   จำนวน 1  ชุด

2. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญาตผู้ช่วยจำหน่ายอาหารและผู้ปรุงอาหาร  ฉบับจริง  จำนวน 1 ฉบับ  
	ค่าธรรมเนียม

	อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร  พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร  ฉบับละไม่เกิน 3,000 บาทต่อปี
ค่าธรรมเนียม  1,500 บาท


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร



	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร
หรือสถานที่สะสมอาหาร  พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร


	งานที่ให้บริการ
	การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร  หรือสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	สำนักปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. สำนักปลัด
   องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
   อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
   โทรศัพท์ : 034-299289
    โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	พ.ร.บ. การสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ.2550


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	1. หลักเกณฑ์วิธีการ
    ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร  และมิใช่เป็นการขายของในตลาดต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกำหนดของท้องถิ่น  ณ สำนักปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส
2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
   (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน
   (2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง
   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ



	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 ตารางเมตรพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด  (2 นาที)
	สำนักปลัด
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ (ต่อ)

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที
    กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการหากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้นให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย (5 นาที)
    (หากผู้ขอใบอนุญาตไม่แก้ไขคำขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วนตามที่กำหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำขอและเอกสารพร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539))
	สำนักปลัด
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ
   กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
   กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ  (2 วัน)
(กฎหมายกำหนดภายใน 30 วันนับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน (ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557))
	สำนักปลัด
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต
    1. กรณีอนุญาต
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนดหากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร
    2. กรณีไม่อนุญาต
แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร แก่ผู้ขออนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์  (2 วัน)
	สำนักปลัด
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	5. ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต)
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด  (2 นาที)
(กรณีไม่ชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระ)
	กองคลัง
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม 5 วัน
งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  จำนวน 5 วัน
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาทะเบียนบ้าน  

จำนวน  1  ฉบับ

3. หนังสือรับรองนิติบุคคล  (กรณีนิติบุคคล) ฉบับจริง  จำนวน 1 ฉบับ  สำเนา  จำนวน  1 ชุด

4. ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ)  ฉบับจริง  จำนวน 1 ฉบับ  สำเนา  จำนวน  1 ชุด

5. หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล  ฉบับจริง  จำนวน 1 ฉบับ  สำเนา  จำนวน  1 ชุด

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่นสำเนาใบอนุญาตสิ่งปลูกสร้างอาคารหรือหลักฐานแสดงว่าอาคารนั้นสามารถใช้ประกอบการได้ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ   จำนวน 1  ชุด

2. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญาตผู้ช่วยจำหน่ายอาหารและผู้ปรุงอาหาร  ฉบับจริง  จำนวน 1 ฉบับ  
	ค่าธรรมเนียม

	อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร  พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร  ฉบับละไม่เกิน 3,000 บาทต่อปี
ค่าธรรมเนียม  1,500 บาท


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร



	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 
พื้นที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร


	งานที่ให้บริการ
	การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	สำนักปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. สำนักปลัด
   องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
   อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
   โทรศัพท์ : 034-299289
    โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	พ.ร.บ. การสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ.2550


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	1. หลักเกณฑ์วิธีการ
    ผู้ใดประสงค์ขอจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใดซึ่งมีพื้นที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตรและมิใช่เป็นการขายของในตลาดต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพื่อขอรับหนังสือรับรองการแจ้งทั้งนี้ผู้ขอรับหนังสือรับรองการแจ้งสามารถดำเนินกิจการได้ทันทีหลังจากยื่นคำขอโดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการแจ้งตามข้อกำหนดของท้องถิ่น  ณ สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล
ไทยาวาส
2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
   (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ



	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ผู้ขอรับหนังสือรับรองการแจ้งยื่นคำขอแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตรพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด   (1 นาที)
	สำนักปลัด
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ (ต่อ)

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	2. เจ้าหน้าที่ออกใบรับแจ้ง  (2 นาที)

	สำนักปลัด
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
กรณีการแจ้งไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอแจ้งแก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการหากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้นให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน 7 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย  (1 นาที)
(หากผู้แจ้งไม่แก้ไขหรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมภายใน 7 วันทำการนับแต่วันที่ได้รับการแจ้งที่กำหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้การแจ้งของผู้แจ้งเป็นอันสิ้นสุด)
	สำนักปลัด
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. ออกหนังสือรับรองการแจ้ง/การแจ้งเป็นอันสิ้นสุด
     1. กรณีออกหนังสือรับรองการแจ้ง
มีหนังสือแจ้งให้ผู้แจ้งทราบเพื่อมารับหนังสือรับรองการแจ้ง
     2. กรณีการแจ้งเป็นอันสิ้นสุด
แจ้งคำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นสุดแก่ผู้แจ้งทราบพร้อมแจ้งสิทธิการอุทธรณ์  (2 นาที)
	สำนักปลัด
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	5. ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งออกหนังสือรับรองการแจ้ง)
แจ้งให้ผู้ยื่นคำขอแจ้งมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด (สถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร)  (2 นาที)
(กรณีไม่ชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระ)
	กองคลัง
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม 8  นาที

งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  จำนวน 8  นาที
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาทะเบียนบ้าน  

จำนวน  1  ฉบับ

3. หนังสือรับรองนิติบุคคล  (กรณีนิติบุคคล) ฉบับจริง  จำนวน 1 ฉบับ  สำเนา  จำนวน  1 ฉบับ

4. ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ)  ฉบับจริง  จำนวน 1 ฉบับ  สำเนา  จำนวน  1 ฉบับ

5. หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล  ฉบับจริง  จำนวน 1 ฉบับ  สำเนา  จำนวน  1 ฉบับ

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง   จำนวน 1  ฉบับ
	ค่าธรรมเนียม

	อัตราค่าธรรมเนียมหนังสือรับการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร  พื้นที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร  ฉบับละไม่เกิน 1,000 บาทต่อปี
ค่าธรรมเนียม  1,000 บาท


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร  และสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร



	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง การขอต่ออายุใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ


	งานที่ให้บริการ
	การขอต่ออายุใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	สำนักปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. สำนักปลัด
   องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
   อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
   โทรศัพท์ : 034-299289
    โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	พ.ร.บ. การสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ.2550


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	1. หลักเกณฑ์วิธีการ
    ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะจะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบภายใน30วันก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นคำขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคำสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้วต้องดำเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่
    ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชำระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดำเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจำนวน
2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
   (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน
   (2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์
   หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ผู้ขอรับหนังสือรับรองการแจ้งยื่นคำขอแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร  พื้นที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตรพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด   (2 นาที)
	สำนักปลัด
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที
   กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการหากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้นให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย  (1 นาที)
(หากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่แก้ไขคำขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วนตามที่กำหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำขอและเอกสารพร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539))
	สำนักปลัด

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ
   กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
   กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ  (2 วัน)
(กฎหมายกำหนดภายใน 30 วันนับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557)
	สำนักปลัด

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต
    1. กรณีอนุญาต  มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนดหากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร
   2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต  แจ้งคำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะแก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์  (2 วัน)
(ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วันนับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วนให้แจ้งการขยายเวลาให้ผู้ขออนุญาตทราบทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จพร้อมสำเนาแจ้งสำนักก.พ.ร. ทราบ)
	สำนักปลัด

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	5. ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต)
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด  (2 นาที)
(กรณีไม่ชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระ)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม  5 วัน
งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  จำนวน 5  วัน
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาทะเบียนบ้าน  


จำนวน  1  ฉบับ

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งจำหน่ายสินค้า (กรณีเร่ขายไม่ต้องมีแผนที่)   ฉบับจริง จำนวน 1  ฉบับ สำเนา 1 ฉบับ

2. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญาตและผู้ช่วยจำหน่ายอาหารหรือเอกสารหลักฐานที่แสดงว่าผ่านการอบรมหลักสูตรสุขภิบาลอาหาร (กรณีจำหน่ายสินค้าประเภทอาหาร)    จำนวน 1 ฉบับ
	ค่าธรรมเนียม

	อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ
     (ก) จำหน่ายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค้าในที่หนึ่งที่ใดโดยปกติ  ฉบับละไม่เกิน 500 บาทต่อปี
     (ข) จำหน่ายโดยลักษณะการเร่ขาย  ฉบับละไม่เกิน 50  บาทต่อปี


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอต่อใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่ หรือทางสาธารณะ



	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง การขอใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ


	งานที่ให้บริการ
	การขอใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	สำนักปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. สำนักปลัด
   องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
   อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
   โทรศัพท์ : 034-299289
    โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	พ.ร.บ. การสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ.2550


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	1. หลักเกณฑ์วิธีการ
   ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตณกองคลังองค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาสอำเภอนครชัยศรีจังหวัดนครปฐม
2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ
   (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน
   (2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์
   หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วัน  นับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด  (2 นาที)
	สำนักปลัด
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที
    กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการหากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้นให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย  (2 นาที)
(หากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่แก้ไขคำขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วนตามที่กำหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำขอและเอกสารพร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539))
	สำนักปลัด

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ
   กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
   กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ  (2 วัน)
(กฎหมายกำหนดภายใน 30 วันนับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557)
	สำนักปลัด

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต
     1. กรณีอนุญาต  มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนดหากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร
     2. กรณีไม่อนุญาต  แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะแก่ผู้ขออนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์  (1 วัน)
(ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วันนับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วนให้แจ้งการขยายเวลาให้ผู้ขออนุญาตทราบทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จพร้อมสำเนาแจ้งสำนักก.พ.ร. ทราบ)
	สำนักปลัด

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	5. ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต)
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด  (5 นาที)
(กรณีไม่ชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระ)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม  4 วัน

งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  จำนวน 4  วัน
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาทะเบียนบ้าน  


จำนวน  1  ฉบับ

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งจำหน่ายสินค้า (กรณีเร่ขายไม่ต้องมีแผนที่)   ฉบับจริง จำนวน 1  ฉบับ สำเนา 1 ฉบับ

2. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญาตและผู้ช่วยจำหน่ายอาหารหรือเอกสารหลักฐานที่แสดงว่าผ่านการอบรมหลักสูตรสุขภิบาลอาหาร (กรณีจำหน่ายสินค้าประเภทอาหาร)    จำนวน 1 ฉบับ

	ค่าธรรมเนียม

	อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ
     (ก) จำหน่ายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค้าในที่หนึ่งที่ใดโดยปกติ  ฉบับละไม่เกิน 500 บาทต่อปี
     (ข) จำหน่ายโดยลักษณะการเร่ขาย  ฉบับละไม่เกิน  50  บาทต่อปี


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่ หรือทางสาธารณะ



	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ


	งานที่ให้บริการ
	การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. กองคลัง

   องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
   อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
   โทรศัพท์ : 034-299289
    โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	1. พ.ร.บ. การสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ.2550
2. กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพพ.ศ. 2545


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	1. หลักเกณฑ์วิธีการ
   ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น) จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบภายใน 30วันก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นคำขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคำสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้วต้องดำเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่
    ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชำระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง  เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดำเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจำนวน
2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ
   (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน
   (2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต
   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์
   หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ

	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด  (2 นาที)
	กองคลัง
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที
   กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนจนท. แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการหากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้นให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย  (2 นาที)
(หากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่แก้ไขคำขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วนตามที่กำหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำขอและเอกสารพร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539))
	กองคลัง
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ
   กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
   กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ  (3 วัน)

(กฎหมายกำหนดภายใน 30 วันนับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557)
	กองคลัง
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต
    1. กรณีอนุญาต
       มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนดหากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร
     2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต
        แจ้งคำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพแก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์  (1 วัน)
(ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วันนับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วนให้แจ้งการขยายเวลาให้ผู้ขออนุญาตทราบทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จพร้อมสำเนาแจ้งสำนักก.พ.ร. ทราบ)
	กองคลัง
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	5. ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต)
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด (ตามประเภทกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพที่มีข้อกำหนดของท้องถิ่น)  (2 นาที)
(กรณีไม่ชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระ)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม  5 วัน

งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  จำนวน 5  วัน

	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาทะเบียนบ้าน  


จำนวน  1  ฉบับ

3. หนังสือรับรองนิติบุคคล  ฉบับจริง จำนวน  1  ฉบับ  สำเนา  จำนวน  1  ฉบับ


4. ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ)  ฉบับจริง จำนวน  1  ฉบับ  สำเนา  จำนวน  1  ฉบับ

5. หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล
ฉบับจริง จำนวน  1  ฉบับ  สำเนา  จำนวน  1  ฉบับ

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. สำเนาเอกสารสิทธิ์หรือสัญญาเช่าหรือสิทธิอื่นใดตามกฎหมายในการใช้ประโยชน์สถานที่ที่ใช้ประกอบกิจการในแต่ละประเภทกิจการ  จำนวน 1 ฉบับ

2. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่แสดงว่าอาคารดังกล่าวสามารถใช้ประกอบกิจการตามที่ขออนุญาตได้    สำเนา  จำนวน 1 ฉบับ

3. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องในแต่ละประเภทกิจการเช่นใบอนุญาตตามพ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 2535  พ.ร.บ. ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การเดินเรือในน่านน้ำไทยพ.ศ. 2546 เป็นต้น    จำนวน 1 ฉบับ

4. เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการที่กฎหมายกำหนดให้มีการประเมินผลกระทบเช่นรายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม (EIA) รายงานการประเมินผลกระทบต่อสุขภาพ (HIA)   สำเนา จำนวน 1 ฉบับ


5. ผลการตรวจวัดคุณภาพด้านสิ่งแวดล้อม (ในแต่ละประเภทกิจการที่กำหนด)  สำเนา  จำนวน 1 ฉบับ

6. ใบรับรองแพทย์และหลักฐานแสดงว่าผ่านการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร (กรณียื่นขออนุญาตกิจการที่เกี่ยวข้องกับอาหาร)  ฉบับจริง  จำนวน  1  ฉบับ

	ค่าธรรมเนียม

	อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพฉบับละไม่เกิน 10,000 บาทต่อปี (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ)


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ



	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ


	งานที่ให้บริการ
	การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. กองคลัง

   องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
   อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
   โทรศัพท์ : 034-299289
    โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	1. พ.ร.บ. การสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ.2550
2. กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพพ.ศ. 2545


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	1. หลักเกณฑ์วิธีการ
    ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น) ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกำหนดของท้องถิ่น  ณ  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบล
ไทยาวาส
2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ
   (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน
   (2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต
   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์
   หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละประเภทกิจการ) พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด  (2 นาที)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที
    กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการหากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้นให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย  (2 นาที)
(หากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่แก้ไขคำขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วนตามที่กำหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำขอและเอกสารพร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539))
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ
   กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
   กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ  (2 วัน)

(กฎหมายกำหนดภายใน 30 วันนับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต
    1. กรณีอนุญาต
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนดหากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร
    2. กรณีไม่อนุญาต
แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) แก่ผู้ขออนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์  (2 วัน)
(ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วันนับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วนให้แจ้งการขยายเวลาให้ผู้ขออนุญาตทราบทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จพร้อมสำเนาแจ้งสำนักก.พ.ร. ทราบ)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	5. ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต)
    แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด (ตามประเภทกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพที่มีข้อกำหนดของท้องถิ่น)   (2 นาที)
(กรณีไม่ชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระ)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม  5 วัน

งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  จำนวน 5  วัน

	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาทะเบียนบ้าน  


จำนวน  1  ฉบับ

3. หนังสือรับรองนิติบุคคล  ฉบับจริง จำนวน  1  ฉบับ  สำเนา  จำนวน  1  ฉบับ


4. ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ)  ฉบับจริง จำนวน  1  ฉบับ  สำเนา  จำนวน  1  ฉบับ

5. หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล
ฉบับจริง จำนวน  1  ฉบับ  สำเนา  จำนวน  1  ฉบับ

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. สำเนาเอกสารสิทธิ์หรือสัญญาเช่าหรือสิทธิอื่นใดตามกฎหมายในการใช้ประโยชน์สถานที่ที่ใช้ประกอบกิจการในแต่ละประเภทกิจการ  จำนวน 1 ฉบับ

2. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่แสดงว่าอาคารดังกล่าวสามารถใช้ประกอบกิจการตามที่ขออนุญาตได้    สำเนา  จำนวน 1 ฉบับ

3. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องในแต่ละประเภทกิจการเช่นใบอนุญาตตามพ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 2535  พ.ร.บ. ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การเดินเรือในน่านน้ำไทยพ.ศ. 2546 เป็นต้น    จำนวน 1 ฉบับ

4. เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการที่กฎหมายกำหนดให้มีการประเมินผลกระทบเช่นรายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม (EIA) รายงานการประเมินผลกระทบต่อสุขภาพ (HIA)   สำเนา จำนวน 1 ฉบับ


5. ผลการตรวจวัดคุณภาพด้านสิ่งแวดล้อม (ในแต่ละประเภทกิจการที่กำหนด)  สำเนา  จำนวน 1 ฉบับ

6. ใบรับรองแพทย์และหลักฐานแสดงว่าผ่านการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร (กรณียื่นขออนุญาตกิจการที่เกี่ยวข้องกับอาหาร)  ฉบับจริง  จำนวน  1  ฉบับ

	ค่าธรรมเนียม

	อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพฉบับละไม่เกิน 10,000 บาทต่อปี (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ)


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ



	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง  การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยทั่วไป


	งานที่ให้บริการ
	การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยทั่วไป
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. กองคลัง

   องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
   อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
   โทรศัพท์ : 034-299289
    โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	1. พ.ร.บ. การสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ.2550
2. พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	1. หลักเกณฑ์วิธีการ
    ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยทั่วไปโดยทำเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการจะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบภายใน 30  วันก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นคำขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคำสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้วต้องดำเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่
    ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชำระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดำเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจำนวน
2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ
   (1) ผู้ประกอบกิจการที่ประสงค์ขอรับใบอนุญาตต้องไม่มีประวัติถูกดำเนินคดีด้านการจัดการมูลฝอยที่ไม่ถูกสุขลักษณะ
   (2) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน



	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยทั่วไปพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด (2 นาที)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที
    กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการหากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้นให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย  (5 นาที)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
    กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ  (1 วัน)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต
    1. กรณีอนุญาต
    มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนดหากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร
     2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต
    แจ้งคำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยทั่วไปแก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (3 วัน)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	5. ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต)
    แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด   (2 นาที)
(1. ระยะเวลาการให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานที่รับผิดชอบให้ระบุไปตามบริบทของพื้นที่
2. กรณีไม่ชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระ)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม  5 วัน

งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  จำนวน 5  วัน

	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาทะเบียนบ้าน  


จำนวน  1  ฉบับ

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารหรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง   จำนวน 1 ฉบับ

2. เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่กำจัดมูลฝอยทั่วไปที่ได้รับใบอนุญาตและมีการดำเนินกิจการที่ถูกต้องตามหลักสุขาภิบาลโดยมีหลักฐานสัญญาว่าจ้างระหว่างผู้ขนกับผู้กำจัดมูลฝอย    สำเนา  จำนวน 1 ฉบับ

3. แผนการดำเนินงานในการกำจัดมูลฝอยที่แสดงรายละเอียดขั้นตอนการดำเนินงานความพร้อมด้านกำลังคนงบประมาณวัสดุอุปกรณ์และวิธีการบริหารจัดการ    จำนวน 1 ฉบับ

4. เอกสารหรือหลักฐานแสดงวุฒิการศึกษาของเจ้าหน้าที่ควบคุมกำกับในการจัดการมูลฝอยทั่วไปอย่างน้อย 2 คน          


1) คุณสมบัติสำเร็จการศึกษาไม่ต่ำกว่าปริญญาตรีหรือเทียบเท่าในสาขาวิชาวิทยาศาสตร์ในด้านสาธารณสุขสุขาภิบาลอนามัยสิ่งแวดล้อมด้านใดด้านหนึ่ง        



2) คุณสมบัติสำเร็จการศึกษาไม่ต่ำกว่าปริญญาตรีหรือเทียบเท่าในสาขาวิชการวิศวกรรมศาสตร์ในด้านสุขาภิบาลวิศวกรรมสิ่งแวดล้อมและวิศวกรรมเครื่องกลด้านใดด้านหนึ่ง   สำเนา จำนวน 1 ฉบับ


5. เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ปฏิบัติงานที่ทำหน้าที่กำจัดมูลฝอยทั่วไปผ่านการฝึกอบรมด้านสุขอนามัยและความปลอดภัยจากการทำงาน (ตามหลักเกณฑ์ที่ท้องถิ่นกำหนด)    สำเนา  จำนวน 1 ฉบับ

6. ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจำปีของผู้ปฏิบัติงานในการกำจัดมูลฝอยทั่วไป  ฉบับจริง  จำนวน  1  ฉบับ

	ค่าธรรมเนียม

	อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตรับทำการกำจัดมูลฝอยทั่วไป  ฉบับละ  5,000 บาทต่อปี


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ



	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยทั่วไป


	งานที่ให้บริการ
	การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยทั่วไป
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. กองคลัง

   องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
   อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
   โทรศัพท์ : 034-299289
    โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	1. พ.ร.บ. การสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ.2550
2. พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	1. หลักเกณฑ์วิธีการ
    ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยทั่วไปโดยทำเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาต  ณ  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ
   (1) ผู้ประกอบกิจการที่ประสงค์ขอรับใบอนุญาตต้องไม่มีประวัติถูกดำเนินคดีด้านการจัดการมูลฝอยที่ไม่ถูกสุขลักษณะ
   (2) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน
   หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยทั่วไปพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด  (2 นาที)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที
    กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการหากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้นให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย  (5 นาที)
(หรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วนตามที่กำหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำขอและเอกสารพร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ  (2 วัน)
(กฎหมายกำหนดภายใน 30 วันนับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต
    1. กรณีอนุญาต
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนดหากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร
   2. กรณีไม่อนุญาต
แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยทั่วไปแก่ผู้ขออนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์  (3 วัน)
(ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วันนับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วนให้แจ้งการขยายเวลาให้ผู้ขออนุญาตทราบทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จพร้อมสำเนาแจ้งสำนักก.พ.ร. ทราบ)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	5. ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต)
    แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด   (2 นาที)
(กรณีไม่ชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระ)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม  4 วัน

งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  จำนวน 4  วัน

	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาทะเบียนบ้าน  


จำนวน  1  ฉบับ

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารหรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง   จำนวน 1 ฉบับ

2. เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่กำจัดมูลฝอยทั่วไปที่ได้รับใบอนุญาตและมีการดำเนินกิจการที่ถูกต้องตามหลักสุขาภิบาลโดยมีหลักฐานสัญญาว่าจ้างระหว่างผู้ขนกับผู้กำจัดมูลฝอย  สำเนา  จำนวน 1 ฉบับ

3. เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ปฏิบัติงานที่ทำหน้าที่กำจัดมูลฝอยทั่วไปผ่านการฝึกอบรมด้านสุขอนามัยและความปลอดภัยจากการทำงาน (ตามหลักเกณฑ์ที่ท้องถิ่นกำหนด)  สำเนา  จำนวน 1 ฉบับ

4. ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจำปีของผู้ปฏิบัติงานในการกำจัดมูลฝอยทั่วไป  ฉบับจริง  จำนวน  1  ฉบับ
	ค่าธรรมเนียม

	อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตรับทำการกำจัดมูลฝอยทั่วไป  ฉบับละ  5,000 บาทต่อปี


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ



	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง  การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูล


	งานที่ให้บริการ
	การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูล
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. กองคลัง

   องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
   อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
   โทรศัพท์ : 034-299289
    โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	1. พ.ร.บ. การสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ.2550
2. พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	1. หลักเกณฑ์วิธีการ
    ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูลโดยทำเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการจะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบภายใน30วันก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นคำขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคำสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้วต้องดำเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่
     ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชำระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดำเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจำนวน
2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ
   (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูลพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด   (1 นาที)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที
    กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการหากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้นให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย  (2 นาที)
(หรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วนตามที่กำหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำขอและเอกสารพร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ.2539)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ
   กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
   กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ   (2 วัน)
(กฎหมายกำหนดภายใน 30 วันนับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต
    1. กรณีอนุญาต  มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนดหากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร
    2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต  แจ้งคำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตกิจการรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูลแก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์  (1 วัน)
(ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วันนับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วนให้แจ้งการขยายเวลาให้ผู้ขออนุญาตทราบทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จพร้อมสำเนาแจ้งสำนักก.พ.ร. ทราบ)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	5. ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต)
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด  (2 นาที)
(กรณีไม่ชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระ)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม  4 วัน

งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  จำนวน 4  วัน

	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาทะเบียนบ้าน  


จำนวน  1  ฉบับ

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารหรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง  จำนวน 1 ฉบับ

2. เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่กำจัดสิ่งปฏิกูลที่ได้รับใบอนุญาตและมีการดำเนินกิจการที่ถูกต้องตามหลักสุขาภิบาล  สำเนา  จำนวน 1 ฉบับ

3. แผนการดำเนินงานในการกำจัดสิ่งปฏิกูลที่แสดงรายละเอียดขั้นตอนการดำเนินงานความพร้อมด้านกำลังคนงบประมาณวัสดุอุปกรณ์และวิธีการบริหารจัดการ   สำเนา  จำนวน 1 ฉบับ

4. เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ปฏิบัติงานที่ทำหน้าที่กำจัดสิ่งปฏิกูลผ่านการฝึกอบรมด้านสุขอนามัยและความปลอดภัยจากการทำงาน (ตามหลักเกณฑ์ที่ท้องถิ่นกำหนด)   สำเนา  จำนวน 1 ฉบับ

5. ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจำปีของผู้ปฏิบัติงานในการกำจัดมูลฝอยทั่วไป  ฉบับจริง  จำนวน  1  ฉบับ
	ค่าธรรมเนียม

	อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูล  ฉบับละไม่เกิน 5,000 บาทต่อปี
ค่าธรรมเนียม  5,000 บาท


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอต่ออายุใบอนุญาตรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูล  



	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูล


	งานที่ให้บริการ
	การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูล
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. กองคลัง

   องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
   อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
   โทรศัพท์ : 034-299289
    โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	1. พ.ร.บ. การสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ.2550
2. พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	1. หลักเกณฑ์วิธีการ
    ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูลโดยทำเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกำหนดของท้องถิ่น  ณ  กองคลัง
อบต.ไทยาวาส
2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ
   (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูลพร้อมหลักฐาน   (5 นาที)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที
    กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการหากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้นให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย  (2 นาที)
(หรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วนตามที่กำหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำขอและเอกสารพร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ.2539)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ   (2 วัน)
(กฎหมายกำหนดภายใน 30 วันนับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต
    1. กรณีอนุญาต
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนดหากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร
    2. กรณีไม่อนุญาต
แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูลแก่ผู้ขออนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์  (2 วัน)
(ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วันนับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วนให้แจ้งการขยายเวลาให้ผู้ขออนุญาตทราบทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จพร้อมสำเนาแจ้งสำนักก.พ.ร. ทราบ)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	5. ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต)
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด  (2 นาที)
(กรณีไม่ชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระ)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม  4 วัน

	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาทะเบียนบ้าน  


จำนวน  1  ฉบับ

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารหรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง  จำนวน 1 ฉบับ

2. เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่กำจัดสิ่งปฏิกูลที่ได้รับใบอนุญาตและมีการดำเนินกิจการที่ถูกต้องตามหลักสุขาภิบาล  สำเนา  จำนวน 1 ฉบับ

3. แผนการดำเนินงานในการกำจัดสิ่งปฏิกูลที่แสดงรายละเอียดขั้นตอนการดำเนินงานความพร้อมด้านกำลังคนงบประมาณวัสดุอุปกรณ์และวิธีการบริหารจัดการ   สำเนา  จำนวน 1 ฉบับ

4. เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ปฏิบัติงานที่ทำหน้าที่กำจัดสิ่งปฏิกูลผ่านการฝึกอบรมด้านสุขอนามัยและความปลอดภัยจากการทำงาน (ตามหลักเกณฑ์ที่ท้องถิ่นกำหนด)   สำเนา  จำนวน 1 ฉบับ

5. ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจำปีของผู้ปฏิบัติงานในการกำจัดสิ่งปฏิกูล  ฉบับจริง  จำนวน  1  ฉบับ
	ค่าธรรมเนียม

	อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูล  ฉบับละไม่เกิน 5,000 บาทต่อปี
ค่าธรรมเนียม  5,000 บาท


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	หมายเหตุ

	การแจ้งผลการพิจารณา
1. ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน  นับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน  ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครั้งๆละไม่เกิน 15 วัน  และให้แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ
2. ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ 1. ให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ยื่นคำขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วัน  จนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ  พร้อมสำเนาแจ้งก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง

	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอใบอนุญาตรับทำการกำจัดสิ่งปฏิกูล  



	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง  การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป


	งานที่ให้บริการ
	การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ  และขนมูลฝอยทั่วไป
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. กองคลัง

   องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
   อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
   โทรศัพท์ : 034-299289
    โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	1. พ.ร.บ. การสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ.2550
2. พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	1. หลักเกณฑ์วิธีการ
    ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปโดยทำเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการจะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบภายใน 30  วันก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นคำขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคำสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้วต้องดำเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่
    ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชำระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดำเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจำนวน
2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ
   (1) ผู้ประกอบกิจการที่ประสงค์ขอรับใบอนุญาตต้องไม่มีประวัติถูกดำเนินคดีด้านการจัดการมูลฝอยที่ไม่ถูกสุขลักษณะ
   (2) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน



	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	   (3) ผู้ขอรับใบอนุญาตดำเนินกิจการรับทำการเก็บ ขน หรือกำจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยจะต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ และเงื่อนไข ดังต่อไปนี้
1) ผู้ขอรับใบอนุญาตดำเนินกิจการรับทำการเก็บ ขนสิ่งปฏิกูล
(1.1) ต้องมีพาหนะขนถ่ายสิ่งปฏิกูล (รถดูดส้วม) ซึ่งมีคุณลักษณะดังนี้
1.1.1) ได้รับอนุญาตจากกรมการขนส่งทางบก
1.1.2) ส่วนของรถที่ใช้ขนถ่ายสิ่งปฏิกูลต้องปกปิดมิดชิดสามารถ ป้องกันกลิ่นและสัตว์แมลงพาหะนำโรคได้ มีฝาปิด - เปิดอยู่ด้านบน
1.1.3) มีปั๊มดูดสิ่งปฏิกูลและติดตั้งมาตรวัดปริมาณของสิ่งปฏิกูลด้วย
1.1.4) ท่อหรือสายที่ใช้ดูดสิ่งปฏิกูลต้องอยู่ในสภาพที่ดี ไม่รั่วซึม
1.1.5) มีอุปกรณ์ทำความสะอาดประจำรถ เช่น ถังตักน้ำ ไม้กวาด  น้ำยาฆ่าเชื้อโรค (เช่น ไลโซน 5%)
1.1.6) ต้องจัดให้มีการแสดงข้อความที่ตัวพาหนะขนถ่ายสิ่งปฏิกูลให้รู้ว่าเป็นพาหนะขนถ่ายสิ่งปฏิกูล เช่น “รถดูดสิ่งปฏิกูล” เป็นต้น และต้องแสดงเลขทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการ ชื่อหน่วยงานที่เป็นผู้ออกใบอนุญาต ชื่อบริษัทหรือเจ้าของกิจการ ด้วยตัวอักษรไทยซึ่งมีขนาดที่เห็นได้ชัดเจน
(1.2) ต้องจัดให้มีเสื้อคลุม ถุงมือยาง รองเท้าหนังยางหุ้มสูงถึงแข้ง สำหรับผู้ปฏิบัติงาน 
(1.3) กรณีที่ไม่มีระบบกำจัดสิ่งปฏิกูลของตนเอง ต้องแสดงหลักฐานว่าจะนำ สิ่งปฏิกูลไปกำจัด ณ แหล่งกำจัดที่ถูกสุขลักษณะแห่งใด
   (4) ในการดำเนินกิจการผู้ได้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 
 1) ผู้ได้รับใบอนุญาตดำเนินกิจการรับทำการเก็บ ขนสิ่งปฏิกูล
(1.1) ขณะทำการดูดสิ่งปฏิกูล ต้องควบคุมให้ผู้ปฏิบัติงานสวมเสื้อคลุม ถุงมือยาง และรองเท้าหนังยางหุ้มสูงถึงแข้ง และทำความสะอาดเสื้อคลุม ถุงมือยาง และรองเท้าหนังยางหลังจากเสร็จสิ้นการปฏิบัติงานประจำวัน
(1.2) ทำความสะอาดท่อหรือสายที่ใช้ดูดสิ่งปฏิกูล โดยหลังจากดูดสิ่งปฏิกูลเสร็จแล้ว ให้ทำการดูดน้ำสะอาดจากถังเพื่อล้างภายในท่อหรือสายที่ใช้ดูดสิ่งปฏิกูล และทำความสะอาดท่อหรือสายที่ใช้ดูดสิ่งปฏิกูลด้านนอกที่สัมผัสสิ่งปฏิกูลด้วยน้ำยาฆ่าเชื้อโรค ( เช่น ไลโซน 5%)
(1.3) ทำความสะอาดพาหนะขนถ่ายสิ่งปฏิกูลอย่างน้อยวันละ 1 ครั้ง หลังจากที่ออกปฏิบัติงานขนถ่ายสิ่งปฏิกูลแล้ว สำหรับน้ำเสียที่เกิดจากการล้างต้องได้รับการบำบัดหรือกำจัดด้วยวิธีการที่ถูกสุขลักษณะก่อนปล่อยทิ้งสู่สาธารณะ
(1.4) กรณีที่มีสิ่งปฏิกูลหกเรี่ยราด ให้ทำการฆ่าเชื้อโรคด้วยน้ำยาฆ่าเชื้อโรค (เช่น ไลโซน 5%) แล้วทำการล้างด้วยน้ำสะอาด
(1.5) มีการตรวจสุขภาพแก่ผู้ปฏิบัติงานขนถ่ายสิ่งปฏิกูลอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง

หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด (2 นาที)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที
    กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการหากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้นให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย  (1 นาที)
(หรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วนตามที่กำหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำขอและเอกสารพร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ.2539)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ
   กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
   กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ    (1 วัน)
(กฎหมายกำหนดภายใน 30 วันนับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต
    1. กรณีอนุญาต  มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนดหากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร
    2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต  แจ้งคำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปแก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์  (2 วัน)
(ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วันนับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วนให้แจ้งการขยายเวลาให้ผู้ขออนุญาตทราบทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จพร้อมสำเนาแจ้งสำนักก.พ.ร. ทราบ)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	5. ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต)
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด  (2 นาที)
(กรณีไม่ชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระ)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม  4 วัน

	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาทะเบียนบ้าน  


จำนวน  1  ฉบับ

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร (ในกรณีที่มีสถานีขนถ่าย) หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง  จำนวน 1 ฉบับ

2. เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่รับกำจัดมูลฝอยทั่วไปที่ได้รับใบอนุญาตและมีการดำเนินกิจการที่ถูกต้องตามหลักสุขาภิบาลโดยมีหลักฐานสัญญาว่าจ้างระหว่างผู้ขนกับผู้กำจัดมูลฝอย  สำเนา  จำนวน 1 ฉบับ

3. แผนการดำเนินงานในการเก็บขนมูลฝอยที่แสดงรายละเอียดขั้นตอนการดำเนินงานความพร้อมด้านกำลังคนงบประมาณวัสดุอุปกรณ์และวิธีการบริหารจัดการ  จำนวน 1 ฉบับ

4. เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงานประจำยานพาหนะผ่านการฝึกอบรมด้านการจัดการมูลฝอยทั่วไป (ตามหลักเกณฑ์ที่ท้องถิ่นกำหนด)   สำเนา  จำนวน 1 ฉบับ

5. ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจำปีของผู้ปฏิบัติงานในการเก็บขนมูลฝอยฉบับจริง  จำนวน  1  ฉบับ
	ค่าธรรมเนียม

	อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตรับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป  ฉบับละไม่เกิน 5,000 บาทต่อปี
ค่าธรรมเนียม  5,000 บาท


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอต่ออายุใบอนุญาตรับทำการเก็บ  และขนมูลฝอยทั่วไป  



	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป


	งานที่ให้บริการ
	การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ  และขนมูลฝอยทั่วไป
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. กองคลัง

   องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
   อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
   โทรศัพท์ : 034-299289
    โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	1. พ.ร.บ. การสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ.2550
2. พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	1. หลักเกณฑ์วิธีการ
    ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปโดยทำเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกำหนดของท้องถิ่น  
ณ  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส
2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ
   (1) ผู้ประกอบกิจการที่ประสงค์ขอรับใบอนุญาตต้องไม่มีประวัติถูกดำเนินคดีด้านการจัดการมูลฝอยที่ไม่ถูกสุขลักษณะ
   (2) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน
   (3) ผู้ขอรับใบอนุญาตดำเนินกิจการรับทำการเก็บ ขน หรือกำจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยจะต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ และเงื่อนไข ดังต่อไปนี้
1) ผู้ขอรับใบอนุญาตดำเนินกิจการรับทำการเก็บ ขนสิ่งปฏิกูล
(1.1) ต้องมีพาหนะขนถ่ายสิ่งปฏิกูล (รถดูดส้วม) ซึ่งมีคุณลักษณะดังนี้
1.1.1) ได้รับอนุญาตจากกรมการขนส่งทางบก
1.1.2) ส่วนของรถที่ใช้ขนถ่ายสิ่งปฏิกูลต้องปกปิดมิดชิดสามารถ ป้องกันกลิ่นและสัตว์แมลงพาหะนำโรคได้ มีฝาปิด - เปิดอยู่ด้านบน
1.1.3) มีปั๊มดูดสิ่งปฏิกูลและติดตั้งมาตรวัดปริมาณของสิ่งปฏิกูลด้วย
1.1.4) ท่อหรือสายที่ใช้ดูดสิ่งปฏิกูลต้องอยู่ในสภาพที่ดี ไม่รั่วซึม

	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ต่อ)

	1.1.5) มีอุปกรณ์ทำความสะอาดประจำรถ เช่น ถังตักน้ำ ไม้กวาด  น้ำยาฆ่าเชื้อโรค (เช่น ไลโซน 5%)
1.1.6) ต้องจัดให้มีการแสดงข้อความที่ตัวพาหนะขนถ่ายสิ่งปฏิกูลให้รู้ว่าเป็นพาหนะขนถ่ายสิ่งปฏิกูล เช่น “รถดูดสิ่งปฏิกูล” เป็นต้น และต้องแสดงเลขทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการ ชื่อหน่วยงานที่เป็นผู้ออกใบอนุญาต ชื่อบริษัทหรือเจ้าของกิจการ ด้วยตัวอักษรไทยซึ่งมีขนาดที่เห็นได้ชัดเจน
(1.2) ต้องจัดให้มีเสื้อคลุม ถุงมือยาง รองเท้าหนังยางหุ้มสูงถึงแข้ง สำหรับผู้ปฏิบัติงาน 
(1.3) กรณีที่ไม่มีระบบกำจัดสิ่งปฏิกูลของตนเอง ต้องแสดงหลักฐานว่าจะนำ สิ่งปฏิกูลไปกำจัด ณ แหล่งกำจัดที่ถูกสุขลักษณะแห่งใด
   (4) ในการดำเนินกิจการผู้ได้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 
 1) ผู้ได้รับใบอนุญาตดำเนินกิจการรับทำการเก็บ ขนสิ่งปฏิกูล
(1.1) ขณะทำการดูดสิ่งปฏิกูล ต้องควบคุมให้ผู้ปฏิบัติงานสวมเสื้อคลุม ถุงมือยาง และรองเท้าหนังยางหุ้มสูงถึงแข้ง และทำความสะอาดเสื้อคลุม ถุงมือยาง และรองเท้าหนังยางหลังจากเสร็จสิ้นการปฏิบัติงานประจำวัน
(1.2) ทำความสะอาดท่อหรือสายที่ใช้ดูดสิ่งปฏิกูล โดยหลังจากดูดสิ่งปฏิกูลเสร็จแล้ว ให้ทำการดูดน้ำสะอาดจากถังเพื่อล้างภายในท่อหรือสายที่ใช้ดูดสิ่งปฏิกูล และทำความสะอาดท่อหรือสายที่ใช้ดูดสิ่งปฏิกูลด้านนอกที่สัมผัสสิ่งปฏิกูลด้วยน้ำยาฆ่าเชื้อโรค ( เช่น ไลโซน 5%)
(1.3) ทำความสะอาดพาหนะขนถ่ายสิ่งปฏิกูลอย่างน้อยวันละ 1 ครั้ง หลังจากที่ออกปฏิบัติงานขนถ่ายสิ่งปฏิกูลแล้ว สำหรับน้ำเสียที่เกิดจากการล้างต้องได้รับการบำบัดหรือกำจัดด้วยวิธีการที่ถูกสุขลักษณะก่อนปล่อยทิ้งสู่สาธารณะ
(1.4) กรณีที่มีสิ่งปฏิกูลหกเรี่ยราด ให้ทำการฆ่าเชื้อโรคด้วยน้ำยาฆ่าเชื้อโรค (เช่น ไลโซน 5%) แล้วทำการล้างด้วยน้ำสะอาด
(1.5) มีการตรวจสุขภาพแก่ผู้ปฏิบัติงานขนถ่ายสิ่งปฏิกูลอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง

หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด  (2 นาที)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการหากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้นให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย  (2 นาที)
(หรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วนตามที่กำหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำขอและเอกสารพร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ.2539)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ (ต่อ)

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	3. เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
    กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ (2 วัน)
(กฎหมายกำหนดภายใน 30 วันนับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต
    1. กรณีอนุญาต
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนดหากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร
    2. กรณีไม่อนุญาต
แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปแก่ผู้ขออนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์  (1 วัน)
(ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วันนับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วนให้แจ้งการขยายเวลาให้ผู้ขออนุญาตทราบทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จพร้อมสำเนาแจ้งสำนักก.พ.ร. ทราบ)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	5. ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต)
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด  (2 นาที)
(กรณีไม่ชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระ)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม  4 วัน

งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 4 วัน
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาทะเบียนบ้าน  


จำนวน  1  ฉบับ

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร (ในกรณีที่มีสถานีขนถ่าย) หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง  จำนวน 1 ฉบับ

2. แผนการดำเนินงานในการเก็บขนมูลฝอยที่แสดงรายละเอียดขั้นตอนการดำเนินงานความพร้อมด้านกำลังคนงบประมาณวัสดุอุปกรณ์และวิธีการบริหารจัดการ  จำนวน 1 ฉบับ

3. เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงานประจำยานพาหนะผ่านการฝึกอบรมด้านการจัดการมูลฝอยทั่วไป (ตามหลักเกณฑ์ที่ท้องถิ่นกำหนด)   สำเนา  จำนวน 1 ฉบับ

4. ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจำปีของผู้ปฏิบัติงานในการเก็บขนมูลฝอยฉบับจริง  จำนวน  1  ฉบับ
	ค่าธรรมเนียม

	อัตราค่าธรรมเนียมการขอใบอนุญาตรับทำการเก็บ  และขนมูลฝอยทั่วไป  ฉบับละไม่เกิน 5,000 บาทต่อปี
ค่าธรรมเนียม  5,000 บาท


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอใบอนุญาตรับทำการเก็บ  และขนมูลฝอยทั่วไป  



	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง  การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล


	งานที่ให้บริการ
	การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. กองคลัง

   องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
   อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
   โทรศัพท์ : 034-299289
    โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	พ.ร.บ. การสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ.2550


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	1. หลักเกณฑ์วิธีการ
    ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลโดยทำเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการจะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบภายใน30นก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นคำขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคำสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้วต้องดำเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่
    ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชำระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดำเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจำนวน
2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ
   (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน
   (2) ผู้ขอรับใบอนุญาตดำเนินกิจการรับทำการเก็บ ขน หรือกำจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยจะต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ และเงื่อนไข ดังต่อไปนี้
1) ผู้ขอรับใบอนุญาตดำเนินกิจการรับทำการเก็บ ขนสิ่งปฏิกูล
(1.1) ต้องมีพาหนะขนถ่ายสิ่งปฏิกูล (รถดูดส้วม) ซึ่งมีคุณลักษณะดังนี้
1.1.1) ได้รับอนุญาตจากกรมการขนส่งทางบก
1.1.2) ส่วนของรถที่ใช้ขนถ่ายสิ่งปฏิกูลต้องปกปิดมิดชิดสามารถ ป้องกันกลิ่นและสัตว์แมลงพาหะนำโรคได้ มีฝาปิด - เปิดอยู่ด้านบน

	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ต่อ)

	1.1.3) มีปั๊มดูดสิ่งปฏิกูลและติดตั้งมาตรวัดปริมาณของสิ่งปฏิกูลด้วย
1.1.4) ท่อหรือสายที่ใช้ดูดสิ่งปฏิกูลต้องอยู่ในสภาพที่ดี ไม่รั่วซึม
1.1.5) มีอุปกรณ์ทำความสะอาดประจำรถ เช่น ถังตักน้ำ ไม้กวาด  น้ำยาฆ่าเชื้อโรค (เช่น ไลโซน 5%)
1.1.6) ต้องจัดให้มีการแสดงข้อความที่ตัวพาหนะขนถ่ายสิ่งปฏิกูลให้รู้ว่าเป็นพาหนะขนถ่ายสิ่งปฏิกูล เช่น “รถดูดสิ่งปฏิกูล” เป็นต้น และต้องแสดงเลขทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการ ชื่อหน่วยงานที่เป็นผู้ออกใบอนุญาต ชื่อบริษัทหรือเจ้าของกิจการ ด้วยตัวอักษรไทยซึ่งมีขนาดที่เห็นได้ชัดเจน
(1.2) ต้องจัดให้มีเสื้อคลุม ถุงมือยาง รองเท้าหนังยางหุ้มสูงถึงแข้ง สำหรับผู้ปฏิบัติงาน 
(1.3) กรณีที่ไม่มีระบบกำจัดสิ่งปฏิกูลของตนเอง ต้องแสดงหลักฐานว่าจะนำ สิ่งปฏิกูลไปกำจัด ณ แหล่งกำจัดที่ถูกสุขลักษณะแห่งใด
   (4) ในการดำเนินกิจการผู้ได้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 
 1) ผู้ได้รับใบอนุญาตดำเนินกิจการรับทำการเก็บ ขนสิ่งปฏิกูล
(1.1) ขณะทำการดูดสิ่งปฏิกูล ต้องควบคุมให้ผู้ปฏิบัติงานสวมเสื้อคลุม ถุงมือยาง และรองเท้าหนังยางหุ้มสูงถึงแข้ง และทำความสะอาดเสื้อคลุม ถุงมือยาง และรองเท้าหนังยางหลังจากเสร็จสิ้นการปฏิบัติงานประจำวัน
(1.2) ทำความสะอาดท่อหรือสายที่ใช้ดูดสิ่งปฏิกูล โดยหลังจากดูดสิ่งปฏิกูลเสร็จแล้ว ให้ทำการดูดน้ำสะอาดจากถังเพื่อล้างภายในท่อหรือสายที่ใช้ดูดสิ่งปฏิกูล และทำความสะอาดท่อหรือสายที่ใช้ดูดสิ่งปฏิกูลด้านนอกที่สัมผัสสิ่งปฏิกูลด้วยน้ำยาฆ่าเชื้อโรค ( เช่น ไลโซน 5%)
(1.3) ทำความสะอาดพาหนะขนถ่ายสิ่งปฏิกูลอย่างน้อยวันละ 1 ครั้ง หลังจากที่ออกปฏิบัติงานขนถ่ายสิ่งปฏิกูลแล้ว สำหรับน้ำเสียที่เกิดจากการล้างต้องได้รับการบำบัดหรือกำจัดด้วยวิธีการที่ถูกสุขลักษณะก่อนปล่อยทิ้งสู่สาธารณะ
(1.4) กรณีที่มีสิ่งปฏิกูลหกเรี่ยราด ให้ทำการฆ่าเชื้อโรคด้วยน้ำยาฆ่าเชื้อโรค (เช่น ไลโซน 5%) แล้วทำการล้างด้วยน้ำสะอาด
(1.5) มีการตรวจสุขภาพแก่ผู้ปฏิบัติงานขนถ่ายสิ่งปฏิกูลอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง

หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด  (2 นาที)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจาหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการหากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้นให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย  (5 นาที)
(หากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่แก้ไขคำขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วนตามที่กำหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำขอและเอกสารพร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ
   กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
   กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ (2 วัน)
(กฎหมายกำหนดภายใน 30 วันนับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน (ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต
    4.1 กรณีอนุญาต
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนดหากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร
   4.2 กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต
แจ้งคำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลแก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์  (2 วัน)
(ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วันนับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วนให้แจ้งการขยายเวลาให้ผู้ขออนุญาตทราบทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จพร้อมสำเนาแจ้งสำนักก.พ.ร. ทราบ)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	5. ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต)
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด  (2 นาที)
(กรณีไม่ชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระ)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม  5 วัน

งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 5 วัน
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาทะเบียนบ้าน  


จำนวน  1  ฉบับ

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง   จำนวน 1 ฉบับ

2. เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่รับกำจัดสิ่งปฏิกูลที่ได้รับใบอนุญาตและมีการดำเนินกิจการที่ถูกต้องตามหลักสุขาภิบาลโดยมีหลักฐานสัญญาว่าจ้างระหว่างผู้ขนกับผู้กำจัดสิ่งปฏิกูล  จำนวน 1 ฉบับ

3. แผนการดำเนินงานในการเก็บขนสิ่งปฏิกูลที่แสดงรายละเอียดขั้นตอนการดำเนินงานความพร้อมด้านกำลังคนงบประมาณวัสดุอุปกรณ์และวิธีการบริหารจัดการ  จำนวน 1 ฉบับ

4. เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงานประจำยานพาหนะผ่านการฝึกอบรมด้านการจัดการสิ่งปฏิกูล (ตามหลักเกณฑ์ที่ท้องถิ่นกำหนด)  จำนวน  1  ฉบับ

5. ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจำปีของผู้ปฏิบัติงานในการเก็บขนสิ่งปฏิกูล   ฉบับจริง  จำนวน  1  ฉบับ
	ค่าธรรมเนียม

	อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตรับทำการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล  ฉบับละไม่เกิน 5,000 บาทต่อปี
ค่าธรรมเนียม  5,000 บาท


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอต่ออายุใบอนุญาตรับทำการเก็บ  และขนสิ่งปฏิกูล  



	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล


	งานที่ให้บริการ
	การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. กองคลัง

   องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
   อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
   โทรศัพท์ : 034-299289
    โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	พ.ร.บ. การสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ.2550


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	1. หลักเกณฑ์วิธีการ
    ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลโดยทำเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกำหนดของท้องถิ่น
ณ  กองคลัง   องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส
2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ
   (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน
   (2) ผู้ขอรับใบอนุญาตดำเนินกิจการรับทำการเก็บ ขน หรือกำจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยจะต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ และเงื่อนไข ดังต่อไปนี้
1) ผู้ขอรับใบอนุญาตดำเนินกิจการรับทำการเก็บ ขนสิ่งปฏิกูล
(1.1) ต้องมีพาหนะขนถ่ายสิ่งปฏิกูล (รถดูดส้วม) ซึ่งมีคุณลักษณะดังนี้
1.1.1) ได้รับอนุญาตจากกรมการขนส่งทางบก
1.1.2) ส่วนของรถที่ใช้ขนถ่ายสิ่งปฏิกูลต้องปกปิดมิดชิดสามารถ ป้องกันกลิ่นและสัตว์แมลงพาหะนำโรคได้ มีฝาปิด - เปิดอยู่ด้านบน
1.1.3) มีปั๊มดูดสิ่งปฏิกูลและติดตั้งมาตรวัดปริมาณของสิ่งปฏิกูลด้วย
1.1.4) ท่อหรือสายที่ใช้ดูดสิ่งปฏิกูลต้องอยู่ในสภาพที่ดี ไม่รั่วซึม
1.1.5) มีอุปกรณ์ทำความสะอาดประจำรถ เช่น ถังตักน้ำ ไม้กวาด  น้ำยาฆ่าเชื้อโรค (เช่น ไลโซน 5%)


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ต่อ)

	1.1.6) ต้องจัดให้มีการแสดงข้อความที่ตัวพาหนะขนถ่ายสิ่งปฏิกูลให้รู้ว่าเป็นพาหนะขนถ่ายสิ่งปฏิกูล เช่น “รถดูดสิ่งปฏิกูล” เป็นต้น และต้องแสดงเลขทะเบียนใบอนุญาตประกอบกิจการ ชื่อหน่วยงานที่เป็นผู้ออกใบอนุญาต ชื่อบริษัทหรือเจ้าของกิจการ ด้วยตัวอักษรไทยซึ่งมีขนาดที่เห็นได้ชัดเจน
(1.2) ต้องจัดให้มีเสื้อคลุม ถุงมือยาง รองเท้าหนังยางหุ้มสูงถึงแข้ง สำหรับผู้ปฏิบัติงาน 
(1.3) กรณีที่ไม่มีระบบกำจัดสิ่งปฏิกูลของตนเอง ต้องแสดงหลักฐานว่าจะนำ สิ่งปฏิกูลไปกำจัด ณ แหล่งกำจัดที่ถูกสุขลักษณะแห่งใด
   (4) ในการดำเนินกิจการผู้ได้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 
 1) ผู้ได้รับใบอนุญาตดำเนินกิจการรับทำการเก็บ ขนสิ่งปฏิกูล
(1.1) ขณะทำการดูดสิ่งปฏิกูล ต้องควบคุมให้ผู้ปฏิบัติงานสวมเสื้อคลุม ถุงมือยาง และรองเท้าหนังยางหุ้มสูงถึงแข้ง และทำความสะอาดเสื้อคลุม ถุงมือยาง และรองเท้าหนังยางหลังจากเสร็จสิ้นการปฏิบัติงานประจำวัน
(1.2) ทำความสะอาดท่อหรือสายที่ใช้ดูดสิ่งปฏิกูล โดยหลังจากดูดสิ่งปฏิกูลเสร็จแล้ว ให้ทำการดูดน้ำสะอาดจากถังเพื่อล้างภายในท่อหรือสายที่ใช้ดูดสิ่งปฏิกูล และทำความสะอาดท่อหรือสายที่ใช้ดูดสิ่งปฏิกูลด้านนอกที่สัมผัสสิ่งปฏิกูลด้วยน้ำยาฆ่าเชื้อโรค ( เช่น ไลโซน 5%)
(1.3) ทำความสะอาดพาหนะขนถ่ายสิ่งปฏิกูลอย่างน้อยวันละ 1 ครั้ง หลังจากที่ออกปฏิบัติงานขนถ่ายสิ่งปฏิกูลแล้ว สำหรับน้ำเสียที่เกิดจากการล้างต้องได้รับการบำบัดหรือกำจัดด้วยวิธีการที่ถูกสุขลักษณะก่อนปล่อยทิ้งสู่สาธารณะ
(1.4) กรณีที่มีสิ่งปฏิกูลหกเรี่ยราด ให้ทำการฆ่าเชื้อโรคด้วยน้ำยาฆ่าเชื้อโรค (เช่น ไลโซน 5%) แล้วทำการล้างด้วยน้ำสะอาด
(1.5) มีการตรวจสุขภาพแก่ผู้ปฏิบัติงานขนถ่ายสิ่งปฏิกูลอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง

หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด (1 นาที)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการหากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้นให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย  (2 นาที)
(หากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่แก้ไขคำขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วนตามที่กำหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำขอและเอกสารพร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ  (ต่อ)

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	3. เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
    กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุงแก้ไข  (2 วัน)
(กฎหมายกำหนดภายใน 30 วันนับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน (ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต
     1. กรณีอนุญาต
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนดหากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร
    2. กรณีไม่อนุญาต
แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาตใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลแก่ผู้ขออนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์   (2 วัน)
(ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วันนับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วนให้แจ้งการขยายเวลาให้ผู้ขออนุญาตทราบทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จพร้อมสำเนาแจ้งสำนักก.พ.ร. ทราบ)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	5. ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาต)
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด   (2 นาที)
(กรณีไม่ชำระตามระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระ)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม  5 วัน

งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 5 วัน
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาทะเบียนบ้าน  


จำนวน  1  ฉบับ

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง   จำนวน 1 ฉบับ

2. เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่รับกำจัดสิ่งปฏิกูลที่ได้รับใบอนุญาตและมีการดำเนินกิจการที่ถูกต้องตามหลักสุขาภิบาลโดยมีหลักฐานสัญญาว่าจ้างระหว่างผู้ขนกับผู้กำจัดสิ่งปฏิกูล  จำนวน 1 ฉบับ

3. แผนการดำเนินงานในการเก็บขนสิ่งปฏิกูลที่แสดงรายละเอียดขั้นตอนการดำเนินงานความพร้อมด้านกำลังคนงบประมาณวัสดุอุปกรณ์และวิธีการบริหารจัดการ  จำนวน 1 ฉบับ

4. เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงานประจำยานพาหนะผ่านการฝึกอบรมด้านการจัดการสิ่งปฏิกูล (ตามหลักเกณฑ์ที่ท้องถิ่นกำหนด)  จำนวน  1  ฉบับ

5. ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจำปีของผู้ปฏิบัติงานในการเก็บขนสิ่งปฏิกูล   ฉบับจริง  จำนวน  1  ฉบับ
	ค่าธรรมเนียม

	อัตราค่าธรรมเนียมขอใบอนุญาตรับทำการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล  ฉบับละไม่เกิน 5,000 บาทต่อปี
ค่าธรรมเนียม  5,000 บาท


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอใบอนุญาตรับทำการเก็บ  และขนสิ่งปฏิกูล  



	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์


	งานที่ให้บริการ
	การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. งานพัฒนาชุมชน  สำนักปลัด 
    องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
    อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
    โทรศัพท์ : 034-299289
     โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2548กำหนดให้ผู้ป่วยเอดส์ที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบฯและมีความประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์ให้ยื่นคำขอต่อผู้บริหารท้องถิ่นที่ตนมีผู้ลำเนาอยู่กรณีไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการก็ได้
หลักเกณฑ์
ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินสงเคราะห์ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้
    1. เป็นผู้ป่วยเอดส์ที่แพทย์ได้รับรองและทำการวินิจฉัยแล้ว
    2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตพื้นที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
    3. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพหรือถูกทอดทิ้งหรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดูหรือไม่สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ในการขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับความเดือดร้อนกว่าหรือผู้ที่มีปัญหาซ้ำซ้อนหรือผู้ที่อยู่อาศัยอยู่ในพื้นที่ห่างไกลทุรกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐเป็นผู้ได้รับการพิจารณาก่อน
วิธีการ
    1. ผู้ป่วยเอดส์ยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นณที่ทำการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด้วยตนเองหรือมอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการก็ได้
    2. ผู้ป่วยเอดส์รับการตรวจสภาพความเป็นอยู่คุณสมบัติว่าสมควรได้รับการสงเคราะห์หรือไม่โดยพิจารณาจากความเดือดร้อนเป็นผู้ที่มีปัญหาซ้ำซ้อนหรือเป็นผู้ที่อยู่อาศัยอยู่ในพื้นที่ห่างไกลทุรกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐ
    3.กรณีผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ถือว่าขาดคุณสมบัติตามนัยแห่งระเบียบต้องไปยื่นความประสงค์ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไปเพื่อพิจารณาใหม่

	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ผู้ที่ประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์หรือผู้รับมอบอำนาจยื่นคำขอพร้อมเอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้องขอลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ   (2 นาที)
	งานพัฒนาชุมชน  สำนักปลัด
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเป็นอยู่และคุณสมบัติ
 (2 นาที)
	งานพัฒนาชุมชน  สำนักปลัด
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. ตรวจสภาพความเป็นอยู่และคุณสมบัติของผู้ที่ประสงค์รับการสงเคราะห์  (1 วัน)
	งานพัฒนาชุมชน  สำนักปลัด
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. จัดทำทะเบียนประวัติพร้อมเอกสารหลักฐานประกอบความเห็นเพื่อเสนอผู้บริหารพิจารณา   (1 วัน)
	งานพัฒนาชุมชน  สำนักปลัด
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	5. พิจารณาอนุมัติ   (4 นาที)
(กรณีมีข้อขัดข้องเกี่ยวกับการพิจารณาได้แก่สภาพความเป็นอยู่คุณสมบัติหรือข้อจำกัดด้านงบประมาณจะแจ้งเหตุขัดข้องที่ไม่สามารถให้การสงเคราะห์ให้ผู้ขอทราบไม่เกินระยะเวลาที่กำหนด)
	นายกองค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม 4 วัน
งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน  จำนวน 4 วัน
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนา จำนวน 1 ชุด

2. สำเนาทะเบียนบ้าน

จำนวน  1  ชุด

3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนา (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร)  ตัวจริง พร้อมสำเนา  จำนวน  1 ชุด

4. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)  ตัวจริง  จำนวน  1  ฉบับ

5. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนาของผู้รับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)  
ตัวจริง พร้อมสำเนา  จำนวน  1 ชุด

6. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนาของผู้รับมอบอำนาจ (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคารของผู้รับมอบอำนาจ) ตัวจริง  จำนวน  1  ฉบับ
	ค่าธรรมเนียม

	ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์





	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ


	งานที่ให้บริการ
	การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. งานพัฒนาชุมชน  สำนักปลัด 
    องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
    อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
    โทรศัพท์ : 034-299289
     โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2553


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	      ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
พ.ศ.2553 กำหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี  ให้คนพิการลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถัดไป  ณ  ที่ทำการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนาหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด
1. หลักเกณฑ์
ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยความพิการต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้
 1. มีสัญชาติไทย
 2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน
 3.มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ
 4.ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการของสถานสงเคราะห์ของรัฐ
    ในการยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการคนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความพิการโดยรับเงินสดด้วยตนเองหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบาลแล้วแต่กรณี
    ในกรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบคนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถให้ผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์หรือผู้อนุบาลแล้วแต่กรณียื่นคำขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว
2. วิธีการ
    1. คนพิการที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถัดไปให้คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบาลแล้วแต่กรณียื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด

	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ต่อ)

	    2.กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แล้ว
    3. กรณีคนพิการที่มีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการได้ย้ายที่อยู่และยังประสงค์ประสงค์จะรับเงินเบี้ยความพิการต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถัดไปหรือผู้รับมอบอำนาจยื่นคำขอพร้อมเอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้องขอลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ
 (1 นาที)
	งานพัฒนาชุมชน  สำนักปลัด
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียน   (2 นาที)
	งานพัฒนาชุมชน  สำนักปลัด
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม  3 นาที
งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน  จำนวน 3  นาที
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการพร้อมสำเนา จำนวน 1 ชุด

2. ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา

จำนวน  1  ชุด

3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนา (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยความพิการประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร)  ตัวจริง พร้อมสำเนา  จำนวน  1 ชุด

4. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)  ตัวจริง  จำนวน  1  ฉบับ

5. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนาของผู้ดูแลคนพิการผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบาลแล้วแต่กรณี (กรณียื่นคำขอแทน) ตัวจริง พร้อมสำเนา  จำนวน  1 ชุด

6. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนาของผู้ดูแลคนพิการผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบาลแล้วแต่กรณี (กรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบคนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถให้ผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์หรือผู้อนุบาลแล้วแต่กรณีการยื่นคำขอแทนต้องแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว) ตัวจริง  จำนวน  1  ฉบับ
	ค่าธรรมเนียม

	ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับเงินเบี้ยความพิการ


	การรับเรื่องร้องเรียน

	1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ




	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ


	งานที่ให้บริการ
	การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. งานพัฒนาชุมชน  สำนักปลัด 
    องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
    อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
    โทรศัพท์ : 034-299289
     โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย  หลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2552


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	      ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2552 กำหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี  ให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนาณสำนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด
1. หลักเกณฑ์
    1. มีสัญชาติไทย
    2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาสตามทะเบียนบ้าน
    3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
    4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้แก่ผู้รับบำนาญเบี้ยหวัดบำนาญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้ประจำหรือผลประโยชน์อย่างอื่นที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548
     ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้
       1.รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ
       2.โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ

	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ต่อ)

	2. วิธีการ
     1. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนดด้วยตนเองหรือมอบอำนาจให้ผู้อื่นดำเนินการได้
     2. กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว
     3. กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปหรือผู้รับมอบอำนาจยื่นคำขอพร้อมเอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้องขอลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ
 (2 นาที)
	งานพัฒนาชุมชน  สำนักปลัด
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอลงทะเบียนให้
ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอำนาจ  (1 นาที)
	งานพัฒนาชุมชน  สำนักปลัด
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม  3 นาที

งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน  จำนวน 3  นาที
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนา จำนวน 1 ชุด

2. ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา

จำนวน  1  ชุด

3. สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร้อมสำเนา (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร)  ตัวจริง พร้อมสำเนา  จำนวน  1 ชุด

4. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)  ตัวจริง  จำนวน  1  ฉบับ

5. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนาของผู้รับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)  ตัวจริง พร้อมสำเนา  จำนวน  1 ชุด

6. สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร้อมสำเนาของผู้รับมอบอำนาจ (กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคารของผู้รับมอบอำนาจ) ตัวจริง  จำนวน  1  ฉบับ
	ค่าธรรมเนียม

	ไม่มีค่าธรรมเนียมในการลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ


	การรับเรื่องร้องเรียน

	1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ




	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษา
สังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น


	งานที่ให้บริการ
	การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. งานการศึกษา  สำนักปลัด 
    องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
    อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
    โทรศัพท์ : 034-299289
     โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	1. พ.ร.บ.การศึกษาแห่งชาติ  พ.ศ. 2542
2. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยหลักฐานในการรับนักเรียนนักศึกษาเข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2548


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	      - การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพื่อเข้าศึกษาในศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก จะรับเด็กที่มีอายุย่างเข้าปีที่ 3 ที่อยู่ในเขตพื้นที่บริการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทุกคนโดยไม่มีการสอบวัดความสามารถทางวิชาการ  หากกรณีที่มีเด็กมาสมัครเรียนไม่เต็มตามจำนวนที่กำหนดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถพิจารณารับเด็กนอกเขตพื้นที่บริการได้แต่หากกรณีที่มีเด็กมาสมัครเรียนเกินกว่าจำนวนที่กำหนดให้ใช้วิธีการจับฉลากหรือการวัดความสามารถด้านวิชาการได้ตามความเหมาะสมทั้งนี้ตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะประกาศกำหนด
     - องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบรายชื่อเด็กที่มีอายุถึงเกณฑ์การศึกษาก่อนประถมศึกษาและประกาศรายละเอียดเกี่ยวกับการส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษาปิดไว้  ณ  ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  และสถานศึกษาพร้อมทั้งมีหนังสือแจ้งให้ผู้ปกครองของเด็กทราบภายในเดือนพฤษภาคมก่อนปีการศึกษาที่เด็กจะเข้าเรียน 1 ปี
     - องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและสถานศึกษาแจ้งประชาสัมพันธ์รายละเอียดหลักเกณฑ์การรับสมัครนักเรียนให้ผู้ปกครองทราบระหว่างเดือนกุมภาพันธ์ - เมษายนของปีการศึกษาที่เด็กจะเข้าเรียน


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ผู้ปกครองยื่นเอกสารหลักฐานการสมัครเพื่อส่งเด็ก
เข้าเรียนในสถานศึกษาตามวันเวลาและสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด   (3 นาที)
	สำนักปลัด
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. การพิจารณารับเด็กเข้าเรียน   (1 นาที)
	สำนักปลัด
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม  2 วัน

งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน  จำนวน 2  วัน
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. สูติบัตรนักเรียนผู้สมัคร  ฉบับจริง  และสำเนา  จำนวน 1 ชุด

2. ทะเบียนบ้านของนักเรียนบิดามารดาหรือผู้ปกครอง
ฉบับจริง  และสำเนา  จำนวน 1 ชุด

3. ใบเปลี่ยนชื่อ (กรณีมีการเปลี่ยนชื่อ)  ตัวจริง พร้อมสำเนา  จำนวน  1 ชุด

4. รูปถ่ายของนักเรียนผู้สมัครขนาดตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานศึกษากำหนด จำนวน 3รูป


5. กรณีไม่มีสูติบัตรให้ใช้เอกสารดังต่อไปนี้แทน

   (1) หนังสือรับรองการเกิดหรือหลักฐานที่ทางราชการออกให้ในลักษณะเดียวกัน

   (2) หากไม่มีเอกสารตาม (1) ให้บิดามารดาหรือผู้ปกครองทำบันทึกแจ้งประวัติบุคคลตามแบบฟอร์มที่ทางองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด

	ค่าธรรมเนียม

	ไม่มีค่าธรรมเนียมในการรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษา


	การรับเรื่องร้องเรียน

	1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ


	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง  การแจ้งขุดดิน


	งานที่ให้บริการ
	การแจ้งขุดดิน
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
   อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
   โทรศัพท์ : 034-299289
    โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	พ.ร.บ.การขุดดินและถมดิน  พ.ศ. 2543


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	1. การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน  ดังนี้
   1.1 การดำเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ที่ พรบ.การขุดดินและถมดินใช้บังคับ ได้แก่
        1) เทศบาล
        2) กรุงเทพมหานคร
        3) เมืองพัทยา
        4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดในราชกิจจานุเบกษา
        5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร
        6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
        7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม)
   1.2  การดำเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์จะทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน 3เมตรหรือมีพื้นที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตรหรือมีความลึกหรือพื้นที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการกระทำที่ขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543   
2. การพิจารณารับแจ้งการขุดดิน
   เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7 วัน  นับแต่วันที่ได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วัน  นับแต่วันที่มีการแจ้งถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผลกรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่กำหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุดดินตามที่กำหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบข้อมูล   (10 นาที)
	กองช่าง 

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณีถูกต้อง)   (5 นาที)
	กองช่าง 

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับแจ้ง  (3 นาที)
	กองช่าง 

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม 18 นาที
งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  จำนวน 18  นาที
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  (กรณีบุคคลธรรมดา)
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล  (กรณีนิติบุคคล)

จำนวน  1 ชุด

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม

1. แผนผังบริเวณที่ประสงค์จะดำเนินการขุดดิน   ฉบับจริง
   จำนวน  1  ชุด

2. แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง  ฉบับจริง   จำนวน  1  ชุด

3. แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน  ฉบับจริง จำนวน 1 ชุด

4. สำเนาโฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า   จำนวน  1  ชุด  (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน)

5. หนังสือมอบอำนาจกรณีให้บุคคลอื่นยื่นแจ้งการขุดดิน   ฉบับจริง  จำนวน 5  ชุด

6. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินกรณีที่ดินบุคคลอื่น   ฉบับจริง  จำนวน 1  ชุด

7. รายการคำนวณ (วิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณการขุดดินที่มีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน๓เมตรหรือพื้นที่ปากบ่อดินเกิน 10,000 ตารางเมตรต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาไม่ต่ำกว่าระดับสามัญวิศวกรกรณีการขุดดินที่มีความลึกเกินสูง 20 เมตรวิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร) ฉบับจริง จำนวน 1 ชุด

8. รายละเอียดการติดตั้งอุปกรณ์สำหรับวัดการเคลื่อนตัวของดิน    (กรณีการขุดดินลึกเกิน 20 เมตร)  ฉบับจริง จำนวน 1 ชุด

9. ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึกเกิน 3 เมตรหรือมีพื้นที่ปากบ่อดินเกิน 10,000 ตารางเมตรหรือมีความลึกหรือมีพื้นที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดผู้ควบคุมงานต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา)  ฉบับจริง จำนวน 1 ชุด
	ค่าธรรมเนียม

	ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ  ฉบับละ 500 บาท


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอใบแจ้งการขุดดิน







	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง  การแจ้งถมดิน


	งานที่ให้บริการ
	การแจ้งถมดิน
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
   อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
   โทรศัพท์ : 034-299289
    โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	พ.ร.บ.การขุดดินและถมดิน  พ.ศ. 2543


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	1. การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน  ดังนี้
   1.1 การดำเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ที่ พรบ.การขุดดินและถมดินใช้บังคับ  ได้แก่
        1) เทศบาล
        2) กรุงเทพมหานคร
        3) เมืองพัทยา
        4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดในราชกิจจานุเบกษา
        5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร
        6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
        7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม)
   1.2 การดำเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์จะทำการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียงและมีพื้นที่เกิน 2,000 ตารางเมตรหรือมีพื้นที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดซึ่งการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน
2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน
    เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วัน นับแต่วันที่มีการแจ้งถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผลกรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่กำหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 วัน  นับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถมดินตามที่กำหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบข้อมูล  (30 นาที)
	กองช่าง 

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณีถูกต้อง)  (3 วัน)
	กองช่าง 

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับแจ้ง   (1 วัน)
	กองช่าง 

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม  5  วัน
งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  จำนวน 5  วัน
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  (กรณีบุคคลธรรมดา)
จำนวน  1  ฉบับ

2. สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล  (กรณีนิติบุคคล)

จำนวน  1 ชุด

- เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม

1. แผนผังบริเวณที่ประสงค์จะดำเนินการถมดิน   ฉบับจริง
   จำนวน  1  ชุด

2. แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง  ฉบับจริง   จำนวน  1  ชุด

3. แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน  ฉบับจริง จำนวน 1 ชุด

4. สำเนาโฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า   จำนวน  1  ชุด  (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน)

5. หนังสือมอบอำนาจกรณีให้บุคคลอื่นยื่นแจ้งการถมดิน   ฉบับจริง  จำนวน 5  ชุด

6. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินกรณีที่ดินบุคคลอื่น   ฉบับจริง  จำนวน 1  ชุด

7. รายการคำนวณ (กรณีการถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความสูงของเนินดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไป  วิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาไม่ต่ำกว่าระดับสามัญวิศวกร  กรณีพื้นที่เกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความสูงของเนินดินเกิน 5 เมตร  วิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร)  ฉบับจริง จำนวน 1 ชุด

8. ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณีการถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความสูงของเนินดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไปต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา)  ฉบับจริง จำนวน 1 ชุด
	ค่าธรรมเนียม

	ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ  ฉบับละ 500 บาท


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอใบแจ้งการถมดิน







	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง  การรับชำระภาษีป้าย


	งานที่ให้บริการ
	การรับชำระภาษีป้าย
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง     
   องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
   อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
   โทรศัพท์ : 034-299289
    โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	พ.ร.บ.ภาษีป้าย  พ.ศ. 2510


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ

	    ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย  พ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษีป้ายแสดงชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่นเพื่อหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้
    1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี
    2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1)
    3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม
    4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3)
    5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา)
    6. กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระภาษีและเงินเพิ่ม
    7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510
    8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา
    9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ  (ต่อ)

	     10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน
     11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน  นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐาน   (1 นาที)
	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการป้ายตามแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งการประเมินภาษี  (2 นาที)
	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. เจ้าของป้ายชำระภาษี (2 นาที)


	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม  5  นาที
งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  จำนวน  5  นาที
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐพร้อมสำเนา  ฉบับจริง จำนวน 1 ฉบับ  และสำเนา จำนวน 1 ฉบับ

2. ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา
ฉบับจริง จำนวน 1 ฉบับ  และสำเนา จำนวน 1 ฉบับ


3. หนังสือรับรองนิติบุคคล  (กรณีนิติบุคคล) ฉบับจริง จำนวน 1 ฉบับ  และสำเนา จำนวน 1 ฉบับ

4. แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป้ายรายละเอียดเกี่ยวกับป้ายวันเดือนปีที่ติดตั้งหรือแสดง ฉบับจริง จำนวน 1 ฉบับ  

5. สำเนาหลักฐานการประกอบกิจการ  เช่น  สำเนาใบทะเบียนการค้า  สำเนาทะเบียนพาณิชย์  สำเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม   จำนวน 1 ฉบับ

6. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมสำเนา  ฉบับจริง จำนวน 1 ฉบับ  และสำเนา จำนวน 1 ฉบับ

7. สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี)
จำนวน 1 ฉบับ

8. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)  ฉบับจริง  จำนวน 1 ฉบับ

	ค่าธรรมเนียม

	ไม่มีค่าธรรมเนียม


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1)


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย  (ภ.ป.4)


	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง  การรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน


	งานที่ให้บริการ
	การรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง     
   องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
   อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
   โทรศัพท์ : 034-299289
    โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน  พ.ศ. 2475


	หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุญาต

	     พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดินพ.ศ. 2475 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดินจากทรัพย์สินที่เป็นโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นๆและที่ดินที่ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นนั้น  โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไข  ดังนี้
     1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการชำระภาษี
     2. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2)
     3. เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ์
     4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8)
     5.องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา)
     6. เจ้าของทรัพย์สินดำเนินการชำระภาษีภายใน 30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินกรณีที่เจ้าของทรัพย์สินชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนดจะต้องชำระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฎหมายกำหนด
     7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 15 วัน  นับแต่ได้รับแจ้งการประเมินโดยผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งเจ้าของทรัพย์สินทราบภายใน 30 วันนับจากวันที่เจ้าของทรัพย์สินยื่นอุทธรณ์ (ภ.ร.ด.9)
     8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา
     9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังนับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว


	หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุญาต  (ต่อ)

	     10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน
     11. จะดำเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร   (1 นาที)
	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย์สินตามแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) และแจ้งการประเมินภาษีให้เจ้าของทรัพย์สินดำเนินการชำระภาษี   (2 นาที)
	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม  3  นาที
งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  จำนวน  3  นาที
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ  ฉบับจริง จำนวน 1 ฉบับ  และสำเนา จำนวน 1 ฉบับ


2. ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา
ฉบับจริง จำนวน 1 ฉบับ  และสำเนา จำนวน 1 ฉบับ


3. หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและที่ดินพร้อมสำเนาเช่นโฉนดที่ดินใบอนุญาตปลูกสร้างหนังสือสัญญาซื้อขายหรือให้โรงเรือนฯ   ฉบับจริง จำนวน 1 ฉบับ  และสำเนา จำนวน 1 ฉบับ


4. หลักฐานการประกอบกิจการพร้อมสำเนาเช่นใบทะเบียนการค้าทะเบียนพาณิชย์ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มหรือใบอนุญาตประกอบกิจการค้าของฝ่ายสิ่งแวดล้อมสัญญาเช่าอาคาร  ฉบับจริง จำนวน 1 ฉบับ  


5. หนังสือรับรองนิติบุคคลและงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติบุคคล) พร้อมสำเนา ฉบับจริง จำนวน 1 ฉบับ  และสำเนา จำนวน 1 ฉบับ

6. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)  ฉบับจริง จำนวน 1 ฉบับ  

	ค่าธรรมเนียม

	ไม่มีค่าธรรมเนียม


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 2) 






	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำร้องขอให้พิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 9)


	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง  การบริหารกิจการประปา


	งานที่ให้บริการ
	การบริหารกิจการประปา
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
   อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
   โทรศัพท์ : 034-299289
    โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล  พ.ศ.2537   และที่แก้ไขเพิ่มเติม  (ฉบับที่ 6)  พ.ศ.2552  มาตรา  68 (1)  มาตรา 71  และมาตรา 82 (2)


	ระดับผลกระทบ

	บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม



	กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา

	ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  เรื่อง  การบริหารกิจการประปา  พ.ศ.2558




	หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุญาต

	     ผู้มีความประสงค์ขอใช้น้ำจากกิจการประปาขององค์การบริหารส่วนตำบลต้องยื่นคำร้อง/แบบแสดงความประสงค์ขอใช้น้ำต่อนายกองค์การบริหารส่วนตำบลโดยใช้หลักฐานประกอบคำร้อง
     1. กรณีที่ผู้ขอใช้น้ำมีชื่อเป็นผู้อาศัยในบ้านหรือบ้านเช่าต้องให้เจ้าบ้านทำหนังสือมอบอำนาจอนุญาตให้ต่อท่อน้ำและติดตั้งมาตรวัดน้ำมามอบให้กิจการประปาองค์การบริหารส่วนตำบลไว้เป็นหลักฐาน
     2. กรณีหน่วยงานราชการรัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานเอกชนกลุ่มองค์กรต่างๆการขอใช้น้ำต้องให้หัวหน้าส่วนราชการหัวหน้าองค์กรหรือผู้มีอำนาจตามกฎหมายเป็นผู้ยื่นคำร้อง/แบบแสดงความประสงค์ขอใช้น้ำพร้อมเอกสารหลักฐานที่กำหนดยื่นต่อนายกองค์การบริหารส่วนตำบล
      ในกรณีหัวหน้าส่วนราชการหัวหน้าองค์กรผู้จัดการเจ้าของบริษัทหรือผู้มีอำนาจตามกฎหมายไม่สามารถยื่นคำร้องและเป็นคู่สัญญาใช้น้ำประปากับองค์การบริหารส่วนตำบลได้ด้วยตนเองให้ทำหนังสือมอบอำนาจให้บุคคลหนึ่งบุคคลใดเป็นผู้ดำเนินการแทนก็ได้
      3. เมื่อผู้ขอใช้น้ำได้รับการอนุญาตให้ใช้น้ำประปาเจ้าหน้าที่กิจการประปาองค์การบริหารส่วนตำบลจะดำเนินการติดตั้งมาตรวัดน้ำท่อและอุปกรณ์ภายนอกต่างๆให้ทั้งหมดโดยการติดตั้งมิเตอร์ต้องไม่เกิน 12 เมตรจากท่อเมนประปาหากเกิน 12 เมตรผู้ขอใช้น้ำต้องเป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายที่เหลือการติดตั้งมาตรวัดน้ำจะต้องติดตั้งไว้ในที่เปิดเผยเพื่อให้สามารถตรวจสอบและจดบันทึกข้อมูลการใช้น้ำได้ง่ายส่วนการต่อท่อและอุปกรณ์ภายในให้เป็นหน้าที่ของผู้ใช้น้ำจะต้องดำเนินการเอง

	หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุญาต  (ต่อ)

	      4. ผู้ขอใช้น้ำที่ยื่นคำร้องและชำระเงินค่าธรรมเนียมในการใช้น้ำประปาไว้แล้วแต่ปฏิเสธที่จะให้วางท่อและติดตั้งมาตรวัดน้ำโดยไม่มีเหตุผลอันสมควรภายในเวลาที่องค์การบริหารส่วนตำบลแจ้งให้ทราบเป็นลายลักษณ์อักษรให้ถือว่าสละสิทธิ์การขอใช้น้ำและยินยอมให้องค์การบริหารส่วนตำบลรับเงินค่าธรรมเนียมที่ได้ชำระไว้แล้ว


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. ยื่นคำขอ  (1 นาที)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร  (2 นาที)

 
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. แจ้งหน่วยงานที่เกี่ยงข้องดำเนินการ  (5 นาที)


	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	4. พิจารณาลงนามอนุมัติตามคำขอ (10 นาที)


	นายกองค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	5. ชำระค่าธรรมเนียม (1 นาที)
	กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม  19  นาที
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ  ฉบับจริง จำนวน 1 ฉบับ  และสำเนา จำนวน 1 ฉบับ


2. ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา
ฉบับจริง จำนวน 1 ฉบับ  และสำเนา จำนวน 1 ฉบับ

- เอกสารอื่นๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม  


1. แผนที่ติดตั้งมาตรวัดน้ำโดยสังเขป  (ถ้ามี)  ฉบับจริง จำนวน 1 ฉบับ  และสำเนา จำนวน 1 ฉบับ


2. เอกสารอื่นๆที่เกี่ยวข้อง  (ถ้ามี)  ฉบับจริง จำนวน 1 ฉบับ  

	ค่าธรรมเนียม

	ค่าธรรมเนียมในการขอใช้น้ำประปาครั้งแรก                      ค่าธรรมเนียม 100 บาท
ค่าธรรมเนียมในการติดตั้งมาตรวัดน้ำ  (กรณีถูกตัดมาตร)
 ค่าธรรมเนียม 100 บาท
ค่าแรงย้ายมาตรวัดน้ำและต่อท่อประปา                           ค่าธรรมเนียม 200 บาท
ค่าประกันการใช้น้ำขนาดØ 1/2  นิ้ว (4 หุน)                     ค่าธรรมเนียม 200 บาท
ค่าประกันการใช้น้ำขนาดØ 3/4  นิ้ว (6 หุน)                     ค่าธรรมเนียม 400 บาท
ค่าประกันการใช้น้ำขนาดØ 1  นิ้ว                                 ค่าธรรมเนียม 600 บาท
ค่าธรรมเนียมการโอนย้ายที่อยู่โอนหรือเปลี่ยนชื่อผู้ใช้น้ำ       ค่าธรรมเนียม 100 บาท


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำขอติดตั้งและใช้น้ำประปา



	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	บันทึกเจ้าหน้าที่



	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	สัญญาการใช้น้ำประปา



	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง  การควบคุมแหล่งเพาะพันธุ์ยุงลาย


	งานที่ให้บริการ
	การควบคุมแหล่งเพาะพันธุ์ยุงลาย
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
   อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
   โทรศัพท์ : 034-299289
    โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 71 แห่งพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล  พ.ศ.2537  ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล (ฉบับที่ 6) พ.ศ. 2552 ประกอบมาตรา 20 มาตรา 54 มาตรา 55 มาตรา 58 มาตรา 63 และมาตรา 65 แห่งพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535


	กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา

	ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  เรื่อง  การควบคุมแหล่งเพาะพันธุ์ยุงลาย พ.ศ.2558




	หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุญาต

	     1. ห้ามมิให้ผู้ใดทิ้งหรือทำให้มีขึ้นซึ่งมูลฝอยที่อาจเป็นแหล่งเพาะพันธุ์ยุงลายอาทิกระป๋องกะลายางรถยนต์หรือมูลฝอยอื่นๆที่ขังน้ำได้ในที่หรือทางสาธารณะเว้นแต่ในที่หรือในถังรองรับมูลฝอยที่องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาสจัดไว้ให้
     2. เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือเคหสถานต้องเก็บกวาดและดูแลมิให้มีมูลฝอยที่อาจเป็นแหล่งเพาะพันธุ์ยุงลายอาทิกระป๋องกะลายางรถยนต์หรือมูลฝอยอื่นๆที่ขังน้ำได้ในบริเวณอาคารหรือเคหสถานรวมทั้งบริเวณรอบๆทั้งนี้โดยเก็บลงถังมูลฝอยที่มีฝาปิดหรือบรรจุถุงพลาสติกที่มีการผูกรัดปากถุงหรือวิธีการอื่นใดที่เจ้าพนักงานสาธารณสุขแนะนำ
      ในกรณีที่องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาสให้บริการเก็บขนมูลฝอยเพื่อนำไปกำจัดเจ้าของอาคารหรือเคหสถานมีหน้าที่เสียค่าธรรมเนียมตามข้อบัญญัติว่าด้วยการจัดการมูลฝอยด้วย
      3. เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารเคหสถานหรือสถานที่ใดๆที่มีแหล่งน้ำที่อาจเป็นแหล่งเพาะพันธุ์ยุงลายจะต้องดูแลมิให้เป็นแหล่งเพาะพันธุ์ยุงลาย
      4. เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารเคหสถานต้องดูแลทำความสะอาดและเปลี่ยนน้ำในแจกันถ้วยรองขาตู้กับข้าวภาชนะอื่นๆที่มีน้ำขังอย่างน้อยทุกเจ็ดวันหรือใส่สารที่ป้องกันการวางไข่ของยุงได้และจัดให้มีฝาปิดตุ่มน้ำที่มีอยู่ในอาคารและเคหสถานรวมทั้งข้อปฏิบัติอื่นๆที่องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาสประกาศกำหนด
      5. ในกรณีที่องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาสได้จัดเจ้าหน้าที่ไปทำการกำจัดยุงในอาคารหรือเคหสถานหรือสถานที่ใดๆเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารเคหสถานหรือสถานที่นั้นจะต้องให้ความร่วมมือและอำนายความสะดวกตามสมควร

	หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุญาต  (ต่อ)

	      6. ผู้ใดฝ่าฝืนตามข้อ 1 และข้อ 2 ต้องระวางโทษตามมาตรา 73 วรรคสองแห่งพระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 2 พ.ศ. 2550
      7. ผู้ใดฝ่าฝืนข้อ 3 ข้อ 4 และข้อ 5 ต้องระวางโทษปรับไม่เกินหนึ่งพันบาท


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. แจ้งแหล่งเพาะพันธุ์ยุงลาย   (1 นาที)
	สำนักปลัด
อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. เจ้าหน้าที่ออกตรวจสอบสถานที่   (1 ชั่วโมง)

 
	สำนักปลัด

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	3. ดำเนินการกำจัดและป้องกันแหล่งเพาะพันธุ์ยุงลาย   (10 นาที)


	สำนักปลัด

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม  1 ชั่วโมง  11 นาที
งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว

     ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 1 ชั่วโมง  30 นาที
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ  ฉบับจริง จำนวน 1 ฉบับ  และสำเนา จำนวน 1 ฉบับ

	ค่าธรรมเนียม

	ไม่มีค่าธรรมเนียม


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบคำร้องทั่วไป


	คู่มือสำหรับประชาชน
เรื่อง  การรับชำระภาษีบำรุงท้องที่


	งานที่ให้บริการ
	การรับชำระภาษีบำรุงท้องที่
	
	

	หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  
	
	


	ขอบเขตการให้บริการ

	สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ

	1. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง     
   องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส  
   อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม
   โทรศัพท์ : 034-299289
    โทรสาร  :  034-299289 ต่อ 18
	วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 ถึง 16.30 น.


	กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง

	พระราชบัญญัติภาษีบำรงุท้องที่  พ.ศ.2508


	หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุญาต

	     พระราชบัญญัติภาษีบำรุงท้องที่พ.ศ. 2508 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษีบำรุงท้องที่โดยมีหลักเกณฑ์แล่ะขั้นตอนดังนี้
     1. การติดต่อขอชำระภาษีบำรุงท้องที่
        1.1 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีผู้ที่เป็นเจ้าของที่ดินในวันที่ 1 มกราคมของปีที่มีการตีราคาปานกลางที่ดิน
             (1) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภบท.5) พร้อมด้วยหลักฐานที่ต้องใช้ต่อเจ้าพนักงานประเมินภายในเดือนมกราคมของปีที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดิน
             (2) เจ้าพนักงานประเมินจะทำการตรวจอสบและคำนวณค่าภาษีแล้วแจ้งการประเมินให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีเป็นจำนวนเท่าใดภายในเดือนมีนาคม
             (3) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินจะต้องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปีเว้นแต่กรณีได้รับใบแจ้งการประเมินหลังเดือนมีนาคมต้องชำระภาษีภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน
        1.2 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเป็นเจ้าของที่ดินรายใหม่หรือจำนวนเนื้อที่ดินเดิมเปลี่ยนแปลงไป
             (1) เจ้าของที่ดินยื่นคำร้องตามแบบภบท.5 หรือภบท.8 แล้วแต่กรณีพร้อมด้วยหลักฐานต่อเจ้าพนักงานประเมินภายในกำหนด 30 วันนับแต่วันได้รับโอนหรือมีการเปลี่ยนแปลง
             (2) เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับแบบแล้วจะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐาน
             (3) เจ้าพนักงานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีในปีต่อไปจำนวนเท่าใด
        1.3 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใช้ที่ดินอันเป็นเหตุให้การลดหย่อนเปลี่ยนแปลงไปหรือมีเหตุอย่างอื่นทำให้อัตราภาษีบำรุงท้องที่เปลี่ยนแปลงไป
             (1) เจ้าของที่ดินยื่นคำร้องตามแบบภบท.8 พร้อมด้วยหลักฐานต่อเจ้าพนักงานประเมินภายในกำหนด 30 วันนับแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลงการใช้ที่ดิน


	หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุญาต  (ต่อ)

	           (2) เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับแบบแล้วจะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐาน
           (3) เจ้าพนักงานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีในปีต่อไปจำนวนเท่าใด
           (4) การขอชำระภาษีบำรุงท้องที่ในปีถัดไปจากปีที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดินให้ผู้รับประเมินนำใบเสร็จรับเงินของปีก่อนพร้อมกับเงินไปชำระภายในเดือนเมษายนของทุกปี
     2. กรณีเจ้าของที่ดินไม่เห็นพ้องด้วยกับราคาปานกลางที่ดินหรือเมื่อได้รับแจ้งการประเมินภาษีบำรุงท้องที่แล้วเห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้องมีสิทธิอุทธรณ์ต่อผู้ว่าราชการจังหวัดได้โดยยื่นอุทธรณ์ผ่านเจ้าพนักงานประเมินภายใน 30 วันนับแต่วันที่ประกาศราคาปานกลางที่ดินหรือวันที่ได้รับการแจ้งประเมินแล้วแต่กรณี
     3. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา
      4. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังนับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว
      5. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน
      6. จะดำเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ


	ขั้นตอนและระยะการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	1. เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภบท.5 หรือ ภบท.8) เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร  (3 นาที)
	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี

	2. พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย์สินตามแบบแสดงรายการ (ภบท.5 หรือภบท.8) และแจ้งการประเมินภาษีให้เจ้าของทรัพย์สินดำเนินการชำระภาษี     (10 วัน)
	งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง

อบต.ไทยาวาส  อ.นครชัยศรี


	ระยะเวลา


ระยะเวลาดำเนินการรวม  10 วัน
งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว


ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  จำนวน  10 วัน
	รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

	เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้



- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นคำขอ  พร้อมสำเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  ได้แก่


1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ  ฉบับจริง จำนวน 1 ฉบับ  และสำเนา จำนวน 1 ฉบับ


2. ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา
ฉบับจริง จำนวน 1 ฉบับ  และสำเนา จำนวน 1 ฉบับ

3. หนังสือรับรองนิติบุคคล   
ฉบับจริง จำนวน 1 ฉบับ  และสำเนา จำนวน 1 ฉบับ

- เอกสารอื่นๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม


1. หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ที่ดินเช่นโฉนดที่ดิน , น.ส.3   ฉบับจริง จำนวน 1 ฉบับ  และสำเนา จำนวน 1 ฉบับ


2. หนังสือมอบอำนาจ   ฉบับจริง จำนวน 1 ฉบับ  


3. ใบเสร็จหรือสำเนาใบเสร็จการชำระค่าภาษีบำรุงท้องที่ของปีก่อน  ฉบับจริง จำนวน 1 ฉบับ  
	ค่าธรรมเนียม

	ไม่มีค่าธรรมเนียม


	การรับเรื่องร้องเรียน

	ช่องทางการร้องเรียน 
1. องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส 
   โทรศัพท์ : 034-299289  หรือ เว็บไซต์  http://www.thaiyawas.go.th
   หรือทาง  เฟสบุ๊ค  http://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนตำบลไทยาวาส อำเภอนครชัยศรี
2. ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดนครปฐม  โทรศัพท์  :  0-3434-0157   
   หรือ เว็บไซต์  http://www.nakhonpathom.moi.go.th


	ตัวอย่างแบบฟอร์ม

	แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 2) 
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