
บันทกึการประชุมคณะทาํงานปรับลดขั�นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

เพื!อให้บริการประชาชน  (ครั�งที! 1) 

วนัที!  15  ตุลาคม  2552  เวลา  09.30  น. 

ณ      ที!ทาํการองค์การบริหารส่วนตําบลไทยาวาส 
................................................. 

 

ผู้เข้าประชุม 

ที! ชื!อ - นามสกลุ ตําแหน่ง ลายมือชื!อ หมายเหตุ 
1 นายประเสริฐ      มั�งประเสริฐ ปลดั อบต. ไทยาวาส   

2 นายกฤติกร           พว่งญาติ หวัหนา้ส่วนโยธา   

3 นางสาวจิรปาณ    วนัชูเสริม หวัหนา้ส่วนการคลงั   

4 นายนิติภทัร์          สวนเพลง นิติกร   

5 นางสาวสุรตรี       กนัณะ บุคลากร   

 
เริ!มประชุมเวลา 09.30 น. 
  เมื�อที�ประชุมพร้อม นายประเสริฐ  มั�งประเสริฐ  ประธานที�ประชุมไดก้ล่าวเปิดประชุมพร้อม
ดาํเนินการประชุมตามระเบียบวาระการประชุม  ดงันี2  
 
ระเบียบวาระที! 1  เรื�อง   ที�ประธานแจง้ใหที้�ประชุมทราบ  
นายประเสริฐ ฯ  ไมมี่ 
 
ระเบียบวาระที! 2  เรื�อง   พิจารณาปรับปรุงขั2นตอน  และระยะเวลาในการปฏิบติัราชการประจาํปี 
   งบประมาณ  พ.ศ. 2553 
นายประเสริฐ ฯ  ตามมาตรา  3/1  แห่งพระราชบญัญติัระเบียบบริหารราชการแผน่ดิน (ฉบบัที� 5) พ.ศ.  
   2548  ซึ� งเป็นกฏหมายที�มาของการปฏิรูประบบราชการ  และการประกาศใชพ้ระราช 
   กฤษฎีกา  วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบริหารจดัการบา้นเมืองที�ดี  พ.ศ. 2546  ซึ� งมีผล 
   บงัคบัใชต้ั2งแต่  วนัที�  10  ตุลาคม  2546  เพื�อใหป้ระชาชนที�มารับบริการจาก  องคก์าร 
   บริหารส่วนตาํบลไทยาวาส  ไดรั้บความสะดวกรวดเร็ว  ประหยดัเวลา  ลดคา่ใชจ่้าย 
   และขั2นตอนปฏิบติังานของเจา้หนา้ที�  ซึ� งเกิดผลสัมฤทธิG ต่อภารกิจของรัฐและลด 
   ขั2นตอนการปฏิบติังานที�เกิดความจาํเป็น  จึงขอใหทุ้กทา่นที�รับผดิชอบในส่วนของ 
   การใหบ้ริการประชาชน  ไดป้ระชุมปรึกษาหารือกนัเพื�อพิจารณาลดขั2นตอน  และ 
   ระยะเวลา  งานที�ใหบ้ริการแก่ประชาชน  
มติที�ประชุม   ไดพ้ิจารณาแลว้  มีมติใหล้ดขั2นตอนและระยะเวลาการปฏิบติัราชการของแต่ละงาน 
   บริการโดยมีรายละเอียดดงันี2      

สรุปกระบวนการ.../ 
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สรุปกระบวนงานบริการตามภารกจิขององค์การบริหารส่วนตําบลไทยาวาส  อาํเภอนครชัยศรี  จังหวดันครปฐม 

ที!ปรับลดระยะเวลาและขั�นตอนการให้บริการเพื!อประชาชน 

ลาํดับที! กระบวนงานบริการ 

ระยะเวลาและขั�นตอนที! 

อบต. ไทยาวาสให้บริการ 
ระยะเวลาและขั�นตอนที!ปรับลด 

ระยะเวลา จํานวนขั�นตอน ระยะเวลา จํานวนขั�นตอน 

1 
2 
3 
4 
 
 
 
5 
6 

จดัเกบ็ภาษีบาํรุงทอ้งที� 
จดัเกบ็ภาษีโรงเรือนและที�ดิน 
จดัเกบ็ภาษีป้าย 
ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
-  กรณีทั�วไป 
-  กรณีขออนุญาตก่อสร้าง 
   ตามแบบของทางราชการฯ 
ช่วยเหลือบรรเทาสาธารณภยั 
รับแจง้เรื�องราวร้องทุกข ์

5 นาที/ราย 
5 นาที/ราย 
5 นาที/ราย 

 
14 วนั/ราย 
10 วนั/ราย 

 
1 วนั 

แจง้ตอบรับการ
ดาํเนินการใหผู้ ้
ร้องเรียนทราบ
ภายใน  7  วนั 

5 ขั2นตอน 
5 ขั2นตอน 
5 ขั2นตอน 

 
6 ขั2นตอน 
6 ขั2นตอน 

 
4 ขั2นตอน 
7 ขั2นตอน 

5 นาที/ราย 
5 นาที/ราย 
5 นาที/ราย 

 
10 วนั/ราย 
10 วนั/ราย 

 
ในทนัทีแจง้
ตอบรับการ
ดาํเนินการใหผู้ ้
ร้องเรียนทราบ
ภายใน  5  วนั 

 

4 ขั2นตอน 
4 ขั2นตอน 
4 ขั2นตอน 

 
5 ขั2นตอน 
5 ขั2นตอน 

 
4 ขั2นตอน 
5 ขั2นตอน 

 

ระเบียบวาระที!  3 เรื�อง   การเสนอโครงการ/กิจกรรมปรับปรุงกระบวนการทาํงาน  หรือ  ลดขั2นตอนการ 
   ทาํงานประจาํปีงบประมาณ  2553   
นายประเสริฐ ฯ  ตามหนงัสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถิ�น  ด่วนที�สุด  ที�  มท  0809.3/ว25  ลงวนัที�   
   9  มีนาคม  2549  กาํหนดให้องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�นที�ผา่นการประเมินการ 
   บริหารจดัการที�ดี  ของกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถิ�นในปีงบประมาณที�แลว้มา  ใน 
   ระดบัคะแนนไม่ตํ�ากวา่ร้อยละ  60  และมีวงเงินคงเหลือจากคา่ใชจ่้ายเงินเดือน  คา่จา้ง  
   และประโยชน์ตอบแทนอื�นยงัไมถึ่งร้อยละ  40  ของงบประมาณรายจ่ายประจาํปีที� 
   ขอรับประเมิน  เสนอขอรับการประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผลการปฏิบติั 
   ราชการ  โดยเสนอโครงการ/กิจกรรมที�จะปรับปรุงกระบวนการทาํงานหรือลด 
   ขั2นตอนการทาํงาน  หรือการบริการและตอบสนองความตอ้งการของประชาชนตาม 
   มิติการประเมินและตวัชี2วดัในมิติที� 4  จาํนวน  1  โครงการ/กิจกรรม 
   จึงใหทุ้กทา่นไดร่้วมพิจารณา  คดัเลือกโครงการ  เพื�อเสนอขอรับการประเมิน 
   ประสิทธิภาพและประสิทธิผลการปฏิบติัราชการ  ประจาํปีงบประมาณ  2553 

 
มติที�ประชุม.../ 
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มติที�ประชุม  ไดใ้ชเ้วลาในการพิจารณาพอสมควร  และลงมติคดัเลือกเพื�อเสนอ ขอรับการประเมิน 
   ตามโครงการลดขั2นตอนและระยะเวลาปฏิบติัราชการในการใหบ้ริการโครงการ 
   ปรับปรุงกระบวนการบริหารงานใหมใ่นดา้นการบริการ  จาํนวน  6  กระบวนงาน 
   และมอบหมายใหน้ายนิติภทัร์  สวนเพลง  ตาํแหน่ง นิติกร  เป็นผูจ้ดัทาํโครงการ เพื�อ 
   เสนอนายกองคก์ารบริหารส่วนตาํบลไทยาวาส  พิจารณาอนุมติัต่อไป   
 
ระเบียบวาระที!  4 เรื�องอื�น ๆ ถา้มี 
นายประเสริฐ ฯ  มีสมาชิกทา่นใดมีเรื�องเสนอแนะเพิ�มเติมอีกหรือไม ่  
   ถา้ไมมี่  ผมขอปิดการประชุม 
 
 ปิดประชุมเวลา  11.30  น. 
  
                  ผูบ้นัทึกรายงานการประชุม 
             (นางสาวสุรตรี  กนัณะ) 
                         บุคลากร 
 
        ผูต้รวจบนัทึกรายงานการประชุม 
          (นายประเสริฐ  มั�งประเสริฐ) 

            ปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลไทยาวาส 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

บันทกึการประชุมคณะทาํงานปรับลดขั�นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

เพื!อให้บริการประชาชน  (ครั�งที! 2) 

วนัที!  12  ธันวาคม  2552  เวลา  10.00  น. 

ณ      ที!ทาํการองค์การบริหารส่วนตําบลไทยาวาส 
................................................. 

 

ผู้เข้าประชุม 

ที! ชื!อ - นามสกลุ ตําแหน่ง ลายมือชื!อ หมายเหตุ 
1 นายสุนนัท ์           หาญโยธา รอง นายก อบต.   

2 นายประเสริฐ      มั�งประเสริฐ ปลดั อบต. ไทยาวาส   

3 นายกฤติกร           พว่งญาติ หวัหนา้ส่วนโยธา   

4 นางสาวจิรปาณ    วนัชูเสริม หวัหนา้ส่วนการคลงั   

5 นายนิติภทัร์          สวนเพลง นิติกร   

6 นางสาวสุรตรี       กนัณะ บุคลากร   

 
เริ!มประชุมเวลา 10.00 น. 

  เมื�อที�ประชุมพร้อม นายสุนนัท ์ หาญโยธา ประธานที�ประชุมไดก้ล่าวเปิดประชุมพร้อม
ดาํเนินการประชุมตามระเบียบวาระการประชุม  ดงันี2  
 
ระเบียบวาระที! 1  เรื�อง   ที�ประธานแจง้ใหที้�ประชุมทราบ  
นายสุนนัท ์ฯ  ตามที�องคก์ารบริหารส่วนตาํบลไทยาวาส  ไดมี้การแกไ้ขคาํสั�งแต่งตั2งคณะทาํงาน

ปรับปรุงขั2นตอนใหมแ่ละไดมี้การประกาศลดขั2นตอนการปฏิบติังานใหป้ระชาชน
ทราบโดยการลดขั2นตอนในส่วนของงานในดา้นการบริการจากเดิมลงอีกเพื�อใหก้าร
บริการประชาชนมีความสะดวกรวดเร็วยิ�งขึ2น  นั2น  วนันี2 จึงตอ้งมีการมอบหมายให้
ส่วนโยธารับผดิชอบ  และในส่วนดา้นการบริหารงานอื�นจะขอมอบใหส้าํนกัปลดั
รับผดิชอบซึ�งประมาณ เดือน กรกฎาคม  2553 เราจะมาประชุมเพื�อติดตามประเมินผล
ในแต่ละส่วนอีกครั2 ง และในส่วนของการลดขั2นตอนขอใหใ้นแต่ละส่วนที�รับผิดชอบ
ขอใหด้าํเนินการใหเ้ป็นไปตามประกาศดว้ย   

   มีสมาชิกทา่นใดมีขอ้สงสัยหรือจะซกัถามหรือไม่ 
ที�ประชุม  ไมมี่ 
 
 

ระเบียบวาระที� 2.../ 
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ระเบียบวาระที! 2  เรื�องอื�น ๆ 
   ไมมี่ 
 
 ปิดประชุมเวลา  11.30  น. 
  
                  ผูบ้นัทึกรายงานการประชุม 
             (นางสาวสุรตรี  กนัณะ) 
                         บุคลากร 
 
        ผูต้รวจบนัทึกรายงานการประชุม 
            (นายสุนนัท ์  หาญโยธา) 
                      รองนายกองคก์ารบริหารส่วนตาํบลไทยาวาส 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บันทกึการประชุมคณะทาํงานปรับลดขั�นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

เพื!อให้บริการประชาชน  (ครั�งที! 3) 

วนัที!  13  กรกฎาคม  2553  เวลา  10.00  น. 

ณ      ที!ทาํการองค์การบริหารส่วนตําบลไทยาวาส 
................................................. 

ผู้เข้าประชุม 

ที! ชื!อ - นามสกลุ ตําแหน่ง ลายมือชื!อ หมายเหตุ 
1 นายสุนนัท ์           หาญโยธา รอง นายก อบต.   

2 นายกฤติกร           พว่งญาติ หวัหนา้ส่วนโยธา   

3 นางสาวจิรปาณ    วนัชูเสริม หวัหนา้ส่วนการคลงั   

4 นายนิติภทัร์          สวนเพลง นิติกร   

5 นางสาวสุรตรี       กนัณะ บุคลากร   
 

เริ!มประชุมเวลา 10.00 น. 

  เมื�อที�ประชุมพร้อม นายสุนนัท ์ หาญโยธา ประธานที�ประชุมไดก้ล่าวเปิดประชุมพร้อม
ดาํเนินการประชุมตามระเบียบวาระการประชุม  ดงันี2  
ระเบียบวาระที! 1  เรื�อง   ที�ประธานแจง้ใหที้�ประชุมทราบ  
นายสุนนัท ์ฯ  ตามที�ไดป้ระกาศองคก์ารบริหารส่วนตาํบลไทยาวาส  เรื�องลดขั2นตอนการปฏิบติังาน

ใหมไ่ปแลว้นั2น  วนันี2 จึงขอประชุมเพื�อปรึกษาหารือและติดตามการทาํงานของแต่ละ
ส่วนวา่มีปัญหาอุปสรรคอยา่งไรบา้ง   

ระเบียบวาระที! 2  เรื�องสอบถามการดาํเนินงานแต่ละส่วน 
นายสุนนัท ์ฯ  ในส่วนสาํนกัปลดัวา่ยงัมีส่วนไหนที�ยงัติดขดัอยูบ่า้งหรือไม ่
นายนิติภทัรฯ  ไมมี่ปัญหาแต่อยา่งใด 
นายสุนนัท ์ฯ  ในส่วนโยธามีปัญหาติดขดัตรงส่วนไหนหรือไม่ 
นายกฤติกรฯ  ไมมี่ปัญหาแต่อยา่งใด  เพราะสามารถดาํเนินการไดต้รงตามขั2นตอน 
นายสุนนัท ์ฯ  ในส่วนการคลงัมีปัญหาในการดาํเดินการบา้งหรือไม่ 
นางสาวจิรปาณ ฯ ไมมี่ปัญหาแต่อยา่งใด  
มติที�ประชุม  รับทราบ 
 

 ปิดประชุมเวลา  11.30  น. 
  

                  ผูบ้นัทึกรายงานการประชุม 
             (นางสาวสุรตรี  กนัณะ) 
                         บุคลากร 
 

        ผูต้รวจบนัทึกรายงานการประชุม 
            (นายสุนนัท ์  หาญโยธา) 
                      รองนายกองคก์ารบริหารส่วนตาํบลไทยาวาส 



บันทกึการประชุมคณะทาํงานปรับลดขั�นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

เพื!อให้บริการประชาชน  (ครั�งที! 4) 

วนัที!  19  สิงหาคม  2553  เวลา  10.00  น. 

ณ      ที!ทาํการองค์การบริหารส่วนตําบลไทยาวาส 
................................................. 

ผู้เข้าประชุม 

ที! ชื!อ - นามสกลุ ตําแหน่ง ลายมือชื!อ หมายเหตุ 
1 นายสุนนัท ์           หาญโยธา รอง นายก อบต.   

2 นายกฤติกร           พว่งญาติ หวัหนา้ส่วนโยธา   

3 นางสาวจิรปาณ    วนัชูเสริม หวัหนา้ส่วนการคลงั   

4 นายนิติภทัร์          สวนเพลง นิติกร   

5 นางสาวสุรตรี       กนัณะ บุคลากร   
 

เริ!มประชุมเวลา 10.00 น. 

  เมื�อที�ประชุมพร้อม นายสุนนัท ์ หาญโยธา ประธานที�ประชุมไดก้ล่าวเปิดประชุมพร้อม
ดาํเนินการประชุมตามระเบียบวาระการประชุม  ดงันี2  
ระเบียบวาระที! 1  เรื�อง   ที�ประธานแจง้ใหที้�ประชุมทราบ  
นายสุนนัท ์ฯ  ตามที�ไดป้ระกาศองคก์ารบริหารส่วนตาํบลไทยาวาส  เรื�องลดขั2นตอนการปฏิบติังาน

ใหมไ่ปแลว้นั2น  วนันี2จะใหแ้ต่ละส่วนสรุปผลการดาํเนินงานใหท้ราบ   
ระเบียบวาระที! 2  แต่ละส่วนสรุปผลการดาํเนินงาน 
นายนิติภทัรฯ  ในส่วนของสาํนกัปลดัไมมี่ปัญหาแต่อยา่งใด 
นายสุนนัท ์ฯ  ในส่วนโยธามีปัญหาในการปฏิบติัตามประกาศลดขั2นตอนหรือไม่ 
นายกฤติกรฯ  ไมมี่เนื�องจากสามารถดาํเนินการไดต้ามขั2นตอน 
นายสุนนัท ์ฯ  ในส่วนการคลงัมีปัญหาในการดาํเดินการบา้งหรือไม่ 
นางสาวจิรปาณ ฯ ไมมี่ปัญหาแต่อยา่งใด  
มติที�ประชุม  รับทราบ 
 

 ปิดประชุมเวลา  11.30  น. 
  

                  ผูบ้นัทึกรายงานการประชุม 
             (นางสาวสุรตรี  กนัณะ) 
                         บุคลากร 
 

        ผูต้รวจบนัทึกรายงานการประชุม 
            (นายสุนนัท ์  หาญโยธา) 
                      รองนายกองคก์ารบริหารส่วนตาํบลไทยาวาส 


